
Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-01-29 1-5 2026-02-27 Leidy Ramos

2 2026-01-29 6-8 2026-02-27 Leidy Ramos

3 2026-01-29 9 2026-02-27 Leidy Ramos

4 2026-01-29 10

5 2026-02-02 11 2026-02-27 Leidy Ramos

6 2026-02-02 12-13 2026-02-27 Leidy Ramos

7 2026-02-02 14 2026-02-27 Leidy Ramos

8 2026-02-06 15 2026-02-27 Leidy Ramos

9 2026-02-06 16 2026-02-27 Leidy Ramos

10 2026-02-06 17 2026-02-27 Leidy Ramos

11 2026-02-06 18-19 2026-02-27 Leidy Ramos

12 2026-02-16 20 2026-02-27 Leidy Ramos

13 2026-02-17 21 2026-02-27 Leidy Ramos

14 2026-02-27 22 2026-03-02 Leidy Ramos

15 2026-03-02 23 2026-04-06 Leidy Ramos

16 2026-03-02 24 2026-04-06 Leidy Ramos

17 2026-03-17 25 2026-04-06 Leidy Ramos

18 2026-03-17 26 2026-04-06 Leidy Ramos

19 2026-03-17 27 2026-04-06 Leidy Ramos

20 2026-03-17 28 2026-04-06 Leidy Ramos

21 2026-03-31 29 2026-04-06 Leidy Ramos

22 2026-04-06 30 2026-04-06 Leidy Ramos

23 2026-04-17 31 2026-04-30 Leidy Ramos

24 2026-04-30 32 2026-04-30 Leidy Ramos

25 2026-05-29 33-34 2026-06-01 Leidy Ramos

26 2026-05-29 35 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Recibo público

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen

Observador del mes febrero 2025

Responsables

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes abril 2026

Registro de novedades 04 mayo de 2026 - 29 de mayo 2026 

Responsable del área u oficina productora

Profesional responsable del servicio

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Certificado de afiliación a salud actulizado	

Compromiso de documentación

Certificado médico, crecimiento y desarrollo

Certificado visual y auditivo

Soporte tratamiento odontológico

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

ADRES

Elaborado por

Observador del mes mayo 2026

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación

Compromiso de documentación 

Carta de autorización con fotocopia de cédula

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Certificado de vacunas 

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades 17 de marzo de 2026 	

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente ADARA VALENTINA OTAVO QUINTERO NUIP 1024613574

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez

Profesional en atencion a la primera infancia



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-04-28 1-5 2025-06-09 Leidy Ramos

2 2025-04-28 6-9 2025-06-09 Leidy Ramos

3 2025-04-28 10 2025-06-09 Leidy Ramos

4 2025-04-28 11 2025-06-09 Leidy Ramos

5 2025-06-09 12 2025-06-09 Leidy Ramos

6 2025-06-09 13 2025-06-09 Leidy Ramos

7 2025-06-09 14-15 2025-06-09 Leidy Ramos

8 2025-06-09 16-17 2025-06-09 Leidy Ramos

9 2025-06-09 18 2025-06-09 Leidy Ramos

10 2025-06-09 19 2025-06-09 Leidy Ramos

11 2025-06-27 20 2025-06-27 Leidy Ramos

12 2025-07-01 21 2025-07-01 Martha Esteban

13 2025-07-15 22 2025-07-31 Martha esteban

14 2025-07-24 23 2025-07-31 Martha Esteban

15 2025-07-24 24 2025-07-31 Martha Esteban

16 2025-07-31 25 2025-07-31 Martha Esteban

17 2025-08-29 26 2025-08-29 Martha Esteban

18 2025-09-30 27 2025-09-30 Martha Esteban

19 2025-10-17 28 2025-10-31 Martha Esteban

20 2025-10-31 29 2025-10-31 Martha Esteban

21 2025-11-14 30-31 2025-11-28 Martha Esteban

22 2025-11-28 32 2025-11-28 Martha Esteban

23 2025-12-05 33 2025-12-05 Martha Esteban

24 2026-02-02 34 2026-02-27 Leidy Ramos

25 2026-02-02 35-36 2026-02-27 Leidy Ramos

26 2026-02-02 37 2026-02-27 Leidy Ramos

27 2026-02-06 38 2026-02-27 Leidy Ramos

28 2026-02-06 39 2026-02-27 Leidy Ramos

29 2026-02-06 40 2026-02-27 Leidy Ramos

30 2026-02-06 41 2026-02-27 Leidy Ramos

31 2026-02-16 42 2026-02-27 Leidy Ramos

32 2026-02-17 43 2026-02-27 Leidy Ramos

33 2026-02-27 44 2026-03-02 Leidy Ramos

34 2026-03-13 45 2026-04-06 Leidy Ramos

35 2026-03-31 46 2026-04-06 Leidy Ramos

36 2026-06-08 47-48 2026-04-30 Leidy Ramos

37 2026-04-17 49 2026-04-30 Leidy Ramos

38 2026-04-27 50 2026-04-30 Leidy Ramos

39 2026-04-30 51 2026-04-30 Leidy Ramos

40 2026-05-20 52 2026-06-01 Leidy Ramos

41 2026-05-29 53 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez

Responsable del servicio Profesional en atención a la primera infancia

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Compromiso de documentacion

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente  ALAIA CAMILA FIQUITIVA COLMENAREZ  NUIP 1074832926

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Certificado de afiliación a salud

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Observador del mes septiembre 2025

Registro de novedades 17 abril de 2026 - 27 de abril 2026

Observador del mes abril 2026

Registro de novedades 20 de mayo de 2026

Observador del mes de marzo 2026

Autorización de acudiente con fotocopia de cédula

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Observador del mes febrero 2025

ADRES

Primer informe pedagógico escrito

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Tercer informe pedagogico 

Certificado odontológico

Certificado de médico, visual, auditivo, crecimiento y desarrollo

Observador del mes mayo 2026

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Certificado de vacunas

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Observador del mes noviembre 2025

Observador del mes diciembre 2025

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen

Observador del mes octubre 2025

Informe pedagogico

Compromiso de documentación

Pacto de corresponsabilidad

Certificado de vacunas

Certificado odontologico

Observador del mes junio 2025

Certificado medico

Registro de novedades 01 julio del 2025- 24 julio del 2025

Observador del mes de julio 2025

Observador del mes agosto 2025



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-04-11 38 2025-04-30 Leidy Ramos

2 2025-04-11 39 2025-04-30 Leidy Ramos

3 2025-04-11 40-41 2025-04-30 Leidy Ramos

4 2025-04-11 42-43 2025-04-30 Leidy Ramos

5 2025-04-11 44 2025-04-30 Leidy Ramos

6 2025-04-30 45 2025-04-30 Leidy Ramos

7 2025-05-02 46 2025-05-30 Leidy Ramos

8 2025-05-02 47 2025-05-30 Leidy Ramos

9 2025-05-02 48 2025-05-30 Leidy Ramos

10 2025-05-20 49 2025-05-30 Leidy Ramos

11 2025-05-22 50 2025-05-30 Leidy Ramos

12 2025-05-27 51 2025-05-30 Leidy Ramos

13 2025-06-03 52 2025-06-27 Leidy Ramos

14 2025-06-03 53 2025-06-27 Leidy Ramos

15 2025-06-20 54 2025-06-27 Leidy Ramos

16 2025-06-27 55 2025-06-27 Leidy Ramos

17 2025-07-01 56 2025-07-31 Leidy Ramos

18 2025-07-14 57-59 2025-07-31 Leidy Ramos

19 2025-07-14 60 2025-07-31 Leidy Ramos

20 2025-07-16 61 2025-07-31 Leidy Ramos

21 2025-07-31 62 2025-07-31 Leidy Ramos

22 2025-08-01 63 2025-08-01 Leidy Ramos

23 2025-08-08 64-65 2025-08-29 Leidy Ramos

24 2025-08-21 66 2025-08-29 Leidy Ramos

25 2025-08-21 67 2025-08-29 Leidy Ramos

26 2025-08-29 68 2025-08-29 Leidy Ramos

27 2025-09-01 69 2025-09-01 Leidy Ramos

28 2025-09-30 70 2025-09-30 Leidy Ramos

29 2025-10-01 71 2025-10-01 Leidy Ramos

30 2025-10-01 72 2025-10-31 Martha Esteban

31 2025-10-17 73 2025-10-31 Martha Esteban

32 2025-10-31 74 2025-10-31 Martha Esteban

33 2025-11-04 75 2025-11-04 Martha Esteban

34 2025-11-04 76 2025-11-28 Leidy Ramos

35 2025-11-05 77 2025-11-28 Leidy Ramos

36 2025-11-14 78-79 2025-11-28 Leidy Ramos

37 2025-11-28 80 2025-11-28 Leidy Ramos

38 2025-12-01 81 2025-12-01 Leidy Ramos

39 2025-12-05 82 2025-12-05 Leidy Ramos

40 2025-12-05 83 2025-12-05 Leidy Ramos

41 2026-02-02 84-85 2026-02-27 Leidy Ramos

42 2026-02-02 86 2026-02-27 Leidy Ramos

43 2026-02-02 87-88 2026-02-27 Leidy Ramos

44 2026-02-02 89 2026-02-27 Leidy Ramos

45 2026-02-06 90 2026-02-27 Leidy Ramos

46 2026-02-06 91 2026-02-27 Leidy Ramos

47 2026-02-16 92 2026-02-27 Leidy Ramos

48 2026-02-17 93 2026-02-27 Leidy Ramos

49 2026-02-27 94 2026-03-02 Leidy Ramos

50 2026-03-02 95 2026-04-06 Leidy Ramos

51 2026-03-31 96 2026-04-06 Leidy Ramos

52 2026-04-06 97 2026-04-06 Leidy Ramos

53 2026-04-08 98 2026-04-30 Leidy Ramos

54 2026-04-08 99 2026-04-30 Leidy Ramos

55 2026-04-08 100 2026-04-30 Leidy Ramos

56 2026-04-08 101 2026-04-30 Leidy Ramos

57 2026-04-17 102 2026-04-30 Leidy Ramos

58 2026-04-30 103 2026-04-30 Leidy Ramos

59 2026-05-04 104 2026-06-01 Leidy Ramos

60 2026-05-29 105 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Responsable del área u oficina productora

Responsable del servicio Profesional en atención a la primera infancia 

Observador del mes abril 2026

Elaborado por

Responsables

Registro de novedades 04 de mayo de 2026

Observador del mes mayo 2026

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente ALLYSON DAHIAN HUESO ROMERO  NUIP 1242691918

Compromiso documentacion

Registro de novedades 01 octubre 2025

CONTENIDO

Segundo informe pedagógico escrito

Observador del mes junio 2025

Compromiso de documentación

Tipo documental 

(Descripción)

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Observador del mes abril 2025

Acuerdos para favorecer las interacciones armónicas

Certificado de vacunas

Registro de novedades 02 de mayo de 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Primer informe pedagógico escrito

Registro de novedades 01 de julio 2025 - 14 julio de 2025

Compromiso de documentacion

Certificado de crecimiento y desarrollo

Observador del mes julio 2025

Informe pedagógico

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 01 diciembre de 2025 - 05 de 

diciembre 2025

Observador del mes diciembre 2025

Registro de novedades 01 agosto 2025 al 21 agosto 2025

Ficha Sirbe genérica para registro de actuaciones por historia 

social 

Tercer  informe pedagogico

Observador del mes octubre 2025

Compromiso de documentacion

Certificado odontologico

Observador del mes agosto 2025

Certificado médico, visual, auditivo

Inventario documental FUID

Ficha de nutrición

Observador del mes mayo 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Registro de novedades 03 de junio de 2025 

Compromiso de documentación

Observador del mes septiembre 2025

Compromiso de documentacion

ADRES

Certificado de crecimiento y desarrollo, médico

Remisión de situaciones para el acompañamiento por 

profesionales transversales en jardines infantiles diurnos, 

jardines infantiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural 

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Compromiso de documentación

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades 04 de noviembre de 2025

Observador del mes noviembre 2025

Certificado visual y auditivo

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Observador del mes febrero 2026

Compromiso de documentacion

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación

Registro de novedades 08 de abril de 2026	

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-5 2025-01-27 Martha Esteban

2 2025-01-16 6-9 2025-01-27 Martha Esteban

3 2025-01-16 10 2025-01-27 Martha Esteban

4 2025-01-16 11 2025-01-27 Martha Esteban

5 2025-01-27 12 2025-01-27 Martha Esteban

6 2025-01-27 13 2025-01-27 Martha Esteban

7 2025-01-27 14-15 2025-01-27 Martha Esteban

8 2025-01-27 16 2025-01-27 Martha Esteban

9 2025-01-27 17- 18 2025-01-27 Martha Esteban

10 2025-01-27 19 2025-01-27 Martha Esteban

11 2025-01-27 20 2025-01-27 Martha Esteban

12 2025-01-31 21 2025-01-31 Martha Esteban

13 2025-02-21 22 2025-02-28 Martha Esteban

14 2025-02-28 23-24 2025-02-28 Martha Esteban

15 2025-02-28 25 2025-02-28 Martha Esteban

16 2025-03-18 26 2025-03-31 Martha Esteban

17 2025-03-31 27 2025-03-31 Martha Esteban

18 2025-04-04 28 2025-04-04 Martha Esteban

19 2025-04-28 29 2025-04-30 Martha Esteban 

20 2025-04-30 30 2025-04-30 Martha Esteban 

21 2025-05-02 31 2025-05-02 Martha Esteban 

22 2025-05-20 32 2025-05-20 Martha Esteban 

23 2025-05-22 33 2025-05-22 Martha Esteban

24 2025-05-27 34 2025-05-30 Martha Esteban 

25 2025-06-03 35 2025-06-27 Leidy Ramos

26 2025-06-03 36 2025-06-27 Leidy Ramos

27 2025-06-24 37 2025-06-27 Leidy Ramos

28 2025-06-24 38 2025-06-27 Leidy Ramos

29 2025-06-24 39 2025-06-27 Leidy Ramos

30 2025-06-27 40 2025-06-27 Leidy Ramos

31 2025-07-16 41 2025-07-31 Martha Esteban 

32 2025-07-17 42-44 2025-07-31 Martha Esteban 

33 2025-07-17 45 2025-07-31 Martha Esteban 

34 2025-07-31 46 2025-07-31 Martha Esteban 

35 2025-08-05 47 2025-08-29 Martha Esteban

36 2025-08-29 48 2025-08-29 Martha Esteban

37 2025-09-30 49 2025-09-30 Martha Esteban

38 2025-10-17 50 2025-10-31 Leidy Ramos

39 2025-10-31 51 2025-10-31 Leidy Ramos

40 2025-11-14 52-53 2025-11-28 Leidy Ramos

41 2025-11-28 54 2025-11-28 Leidy Ramos

42 2025-12-05 55 2025-12-05 Leidy Ramos

43 2026-02-02 56 2026-02-27 Leidy Ramos

44 2026-02-02 57-58 2026-02-27 Leidy Ramos

45 2026-02-02 59 2026-02-27 Leidy Ramos

46 2026-02-06 60 2026-02-27 Leidy Ramos

47 2026-02-06 61 2026-02-27 Leidy Ramos

48 2026-02-16 62 2026-02-27 Leidy Ramos

49 2026-02-17 63 2026-02-27 Leidy Ramos

50 2026-02-27 64 2026-03-02 Leidy Ramos

51 2026-03-02 65 2026-04-06 Leidy Ramos

52 2026-03-02 66-68 2026-04-06 Leidy Ramos

53 2026-03-02 69 2026-04-06 Leidy Ramos

54 2026-03-02 70 2026-04-06 Leidy Ramos

55 2026-03-02 71 2026-04-06 Leidy Ramos

56 2026-03-25 72 2026-04-06 Leidy Ramos

57 2026-03-31 73 2026-04-06 Leidy Ramos

58 2026-04-06 74 2026-04-06 Leidy Ramos

59 2026-04-17 75 2026-04-30 Leidy Ramos

60 2026-04-30 76 2026-04-30 Leidy Ramos

61 2026-05-05 77 2026-06-01 Leidy Ramos

62 2026-05-05 78 2026-06-01 Leidy Ramos

63 2026-05-05 79 2026-06-01 Leidy Ramos

64 2026-05-29 80 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del mes febrero 2026

Certificado de afiliación a salud actulizado

Certificado médico, auditivo, crecimiento y desarrollo con 

curvas

Certificado de crecimiento y desarrollo actualizado

Compromiso de documentacion

Certificado visual

Registro de novedades 25 de marzo de 2026 

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes abril 2026

Observador del mes mayo 2026

Certificado de afiliación a salud actulizado

Registro de novedades 05 de mayo de 2026

Tercer informe pedagógico escrito 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Remision de situaciones por el acompañamiento por 

profesionales transversales en jardines infantiles diurnos, 

jardines infantiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural

Registro de novedades 03 junio de 2025 - 24 de junio 2025

Responsables

Registro de novedades 4 agosto 2025 al 5 agosto 2025

Observador del mes agosto 2025

Observador del mes septiembre 2025

Certificado de crecimiento y desarrollo con curva

Registro de novedades 17 julio 2025

Certifiado odontologico actualizado

Certificado de crecimiento y desarrollo

Observador del mes junio 2025

Segundo informe pedagogico escrito

Observador del mes de Julio 2025

Observador del mes octubre 2025

Observador del mes mayo 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Compromiso de documentación

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Certificado de afiliación a salud

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Acuerdos para favorecer las interacciones armonicas

Observador del mes febrero 2025

Registro de novedades 18 marzo 2025

Observador del mes marzo 2025

Observador del mes abril 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Certifiado odontologico

Certificado de  vacunas

Certificado de crecimiento y desarrollo con curva

Registro de novedades 21 febrero de 2025

Registrode novedades 27 enero de 2025

Observador del mes  enero 2025

Registro de novedades 24 abril 2025- 28 Abril 2025

Primer Informe Pedagogico mes de Abril 2025

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente ANA LUCIA BOHORQUEZ TAFUR NUIP 1023991024

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez

Profesional responsable del servicioProfesional en atencion a la primera infancia

Informe pedagógico

Observador del mes noviembre 2025

Observador del mes diciembre 2025

Formalización del cupo

Certificado odontològico

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Compromiso de documentación

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades 06 de febrero del 2026



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-5 2025-01-20 Leidy Ramos

2 2025-01-16 6-11 2025-01-20 Leidy Ramos

3 2025-01-16 12 2025-01-20 Leidy Ramos

4 2025-01-16 13 2025-01-20 Leidy Ramos

5 2025-01-16 14 2025-01-20 Leidy Ramos

6 2025-01-20 15 2025-01-20 Leidy Ramos

7 2025-01-20 16-17 2025-01-20 Leidy Ramos

8 2025-01-20 18-19 2025-01-20 Leidy Ramos

9 2025-01-20 20 2025-01-20 Leidy Ramos

10 2025-01-20 21 2025-01-20 Leidy Ramos

11 2025-01-31 22 2025-01-31 Leidy Ramos

12 2025-02-20 23 2025-02-28 Leidy Ramos

13 2025-02-28 24-25 2025-02-28 Leidy Ramos

14 2025-02-28 26 2025-02-28 Leidy Ramos

15 2025-03-03 27-28 2025-03-31 Leidy Ramos

16 2025-03-03 29 2025-03-31 Leidy Ramos

17 2025-03-31 30 2025-03-31 Leidy Ramos

18 2025-04-04 31 2025-04-30 Leidy Ramos

19 2025-04-30 32 2025-04-30 Leidy Ramos

20 2025-05-02 33 2025-05-30 Leidy Ramos

21 2025-05-20 34 2025-05-30 Leidy Ramos

22 2025-05-22 35 2025-05-30 Leidy Ramos

23 2025-05-27 36 2025-05-30 Leidy Ramos

24 2025-06-03 37 2025-06-27 Leidy Ramos

25 2025-06-03 38 2025-06-27 Leidy Ramos

26 2025-06-03 39 2025-06-27 Leidy Ramos

27 2025-06-27 40 2025-06-27 Leidy Ramos

28 2025-07-01 41 2025-07-31 Leidy Ramos

29 2025-07-01 42 2025-07-31 Leidy Ramos

30 2025-07-02 43-44 2025-07-31 Leidy Ramos

31 2025-07-16 45 2025-07-31 Leidy Ramos

32 2025-07-31 46 2025-07-31 Leidy Ramos

33 2025-08-01 47 2025-08-01 Leidy Ramos

34 2025-08-22 48 2025-08-29 Leidy Ramos

35 2025-08-22 49 2025-08-29 Leidy Ramos

36 2025-08-22 50 2025-08-29 Leidy Ramos

37 2025-08-29 51 2025-08-29 Leidy Ramos

38 2025-09-01 52 2025-09-01 Leidy Ramos

39 2025-09-03 53 2025-09-03 Leidy Ramos

40 2025-09-03 54-55 2025-09-03 Leidy Ramos

41 2025-09-03 56-59 2025-09-03 leidy Ramos

42 2025-09-03 60 2025-09-30 Leidy Ramos

43 2025-09-30 61 2025-09-30 Leidy Ramos

44 2025-10-01 62 2025-10-01 MarthaEsteban

45 2025-10-09 63 2025-10-31 MarthaEsteban

46 2025-10-17 64 2025-10-31 MarthaEsteban

47 2025-10-31 65 2025-10-31 Martha Esteban  

48 2025-11-04 66 2025-11-04 Martha Esteban  

49 2025-11-04 67 2025-11-28 Martha Esteban

50 2025-11-14 68-69 2025-11-28 Martha Esteban

51 2025-11-28 70 2025-11-28 Martha Esteban

52 2025-12-01 71 2025-12-01 Martha Esteban

53 2025-12-05 72 2025-12-05 Martha Esteban

54 2025-12-05 73 2025-12-05 Martha Esteban

55 2026-02-02 74 2026-02-27 Leidy Ramos

56 2026-02-02 75-76 2026-02-27 Leidy Ramos

57 2026-02-02 77 2026-02-27 Leidy Ramos

58 2026-02-06 78 2026-02-27 Leidy Ramos

59 2026-02-06 79 2026-02-27 Leidy Ramos

60 2026-02-16 80 2026-02-27 Leidy Ramos

61 2026-02-17 81 2026-02-27 Leidy Ramos

62 2026-02-27 82 2026-03-02 Leidy Ramos

63 2026-03-02 83 2026-04-06 Leidy Ramos

64 2026-03-02 84 2026-04-06 Leidy Ramos

65 2026-03-02 85 2026-04-06 Leidy Ramos

66 2026-03-02 86 2026-04-06 Leidy Ramos

67 2026-03-02 87 2026-04-06 Leidy Ramos

68 2026-03-02 88 2026-04-06 Leidy Ramos

69 2026-03-31 89 2026-04-06 Leidy Ramos

70 2026-04-06 90 2026-04-06 Leidy Ramos

71 2026-04-17 91 2026-04-30 Leidy Ramos

72 2026-04-17 92 2026-04-30 Leidy Ramos

73 2026-04-30 93 2026-04-30 Leidy Ramos

74 2026-05-14 94 2026-06-01 Leidy Ramos

75 2026-05-29 95 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador del mes abril 2026

Remision de situaciones por el acompañamiento por profesionales 

transversales en jardines infantiles diurnos, jardines infantiles 

nocturnos y casas de pensamiento intercultural	

Observador del mes junio 2025

Registro de novedades 01 de septiembre 2025

Observador del mes septiembre 2025

Orden medica 

Observador del mes marzo de 2025

Primer informe pedagógico escrito

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del mes abril 2025

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 01 octubre 2025-09 octubre 2025

Tercer Informe pedagogico

Compromiso de documentación

Observador del mes diciembre 2025

Registro de novedades 01 agosto 2025 al 22 agosto 2025

Observador del mes agosto 2025

Compromiso de documentacion

Recordatorio cita odontologia

Soporte de valoracion integral de la salud y el desarrollo

certificado de crecimiento y desarrollo con curva

Observador del mes octubre 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-008-

2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 del convenio 8426-2025

Primer informe pedagógico escrito

Registro de novedades 17 de abril de 2026	

Certificado de vacunas

Certificado médico

Certificado de crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación

Certificado de afiliación a salud

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 04 noviembre 2025

Informe pedagogico

Observador del mes noviembre 2025

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 01 diciembre 2025-05 diciembre 2025

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Observador del mes enero 2025

Registro de novedades 20 de febrero de 2025

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente AURORA LUCIA DELGADO DUARTE NUIP 1242691918

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Certificado de afiliación a salud

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-008-

2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria distrital 

de integración social con la fundación social Castillo San Lucas Maria 

Cano

Registro de novedades 20 de enero de 2025

Autorización de acudiente con fotocopia de cedula

Certificado de vacunas

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

Compromiso de documentación

Registro de novedades 01 de julio de 2025 

PQRD 

Segundo informe pedagógico escrito

Certificado medico

Registro de novedades 02 de marzo de 2026 

Observador del mes julio 2025

Compromiso de documentacion

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 del convenio 8426

Compromiso de documentación

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 del convenio 8426

Observador del mes febrero 2026

Registro de novedades 03 de junio de 2025 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-008-

2022 del convenio 7619

Observador del mes mayo 2025

Acuerdos para favorecer las interacciones armónicas

Observador del mes febrero 2025

Certificado médico, visual, auditivo

Registro de novedades 03 de marzo de 2025

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 04 mayo de 2026 - 27 de mayo 2026 

Observador del mes mayo 2026

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Responsable del servicio Profesional en atención a la primera infancia



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-02-12 1-5 2026-03-02 Leidy Ramos

2 2025-01-16 6-10 2026-03-02 Leidy Ramos

3 2026-02-12 11 2026-03-02

4 2026-02-12 12 2026-03-02 Leidy Ramos

5 2026-02-12 13 2026-03-02 Leidy Ramos

6 2026-02-24 14 2026-03-02 Leidy Ramos

7 2026-02-24 15 2026-03-02 Leidy Ramos

8 2026-02-24 16-17 2026-03-02 Leidy Ramos

9 2026-02-24 18-19 2026-03-02 Leidy Ramos

10 2026-03-02 20 2026-03-02 Leidy Ramos

11 2026-03-02 21 2026-04-06 Leidy Ramos

12 2026-03-02 22 2026-04-06 Leidy Ramos

13 2026-03-31 23 2026-04-06 Leidy Ramos

14 2026-04-06 24 2026-04-06 Leidy Ramos

16 2026-04-06 25 2026-04-30 Leidy Ramos

17 2026-04-06 26 2026-04-30 Leidy Ramos

18 2026-04-06 27 2026-04-30 Leidy Ramos

19 2026-04-27 28 2026-04-30 Leidy Ramos

20 2026-04-30 29 2026-04-30 Leidy Ramos

21 2026-05-29 30 2026-06-01 Leidy Ramos

22 2026-05-29 31 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Autorización para uso de imagen

Profesional en atencion a la primera infancia

Certificado auditivo y visual

Certificado de crecimiento y desarrollo

Certificado médico

Registro de novedades 06 abril de 2026 - 27 de abril 2026

Observador del mes abril 2026

Responsables

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Certificado de afiliación a salud

Grupo SISBEN 

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades 04 mayo de 2026 - 29 de mayo 2026 

Profesional responsable del servicio

Observador del mes mayo 2026

Certificado de vacunas

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso de documentación

Compromiso de documentación

Registro de novedades 02 de marzo de 2026 

Observador del mes de marzo 2026

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente BENJAMIN ORTIZ GARCIA NUIP 1023423349

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-5 2025-01-20 Leidy Ramos

2 2025-01-16 6-9 2025-01-20 Leidy Ramos

3 2025-01-16 10 2025-01-20 Leidy Ramos

4 2025-01-16 11 2025-01-20 Leidy Ramos

5 2025-01-16 12 2025-01-20 Leidy Ramos

6 2025-01-16 13 2025-01-20 Leidy Ramos

7 2025-01-20 14 2025-01-20 Leidy Ramos

8 2025-01-20 15-16 2025-01-20 Leidy Ramos

9 2025-01-20 17 2025-01-20 Leidy Ramos

10 2025-01-20 18 2025-01-20 Leidy Ramos

11 2025-01-31 19 2025-01-31 Leidy Ramos

12 2025-02-03 20 2025-02-03 Leidy Ramos

13 2025-02-03 21 2025-02-28 Leidy Ramos

14 2025-02-28 22-23 2025-02-28 Leidy Ramos

15 2025-02-28 24 2025-02-28 Leidy Ramos

16 2025-03-31 25 2025-03-31 Leidy Ramos

17 2025-04-04 26 2025-04-30 Leidy Ramos

18 2025-04-30 27 2025-04-30 Leidy Ramos

19 2025-05-02 28 2025-05-30 Leidy Ramos

20 2025-05-15 29 2025-05-30 Leidy Ramos

21 2025-05-20 30 2025-05-30 Leidy Ramos

22 2025-05-22 31 2025-05-30 Leidy Ramos

23 2025-05-27 32 2025-05-30 Leidy Ramos

24 2025-06-03 33 2025-06-27 Leidy Ramos

25 2025-06-03 34 2025-06-27 Leidy Ramos

26 2025-06-25 35 2025-06-27 Leidy Ramos

27 2025-06-25 36-38 2025-06-27 Leidy Ramos

28 2025-06-27 39 2025-06-27 Leidy Ramos

29 2025-07-01 40 2025-07-01 Martha Esteban

30 2025-07-07 41 2025-07-31 Martha Esteban

31 2025-07-07 42 2025-07-31 Martha Esteban

32 2025-07-16 43 2025-07-31 Martha esteban

33 2025-07-31 44 2025-07-31 Martha Esteban

34 2025-08-29 45 2025-08-29 Martha Esteban

35 2025-09-30 46 2025-09-30 Martha Esteban

36 2025-10-06 47 2025-10-31 Leidy Ramos

37 2025-10-17 48 2025-10-31 Leidy Ramos

38 2025-10-31 49 2025-10-31 Leidy Ramos

39 2025-11-14 50-51 2025-11-28 Leidy Ramos

40 2025-11-28 52 2025-11-28 Leidy Ramos

41 2025-12-05 53 2025-12-05 Leidy Ramos

# 42 2026-02-02 54 2026-02-27 Leidy Ramos

43 2026-02-02 55-56 2026-02-27 Leidy Ramos

44 2026-02-02 57 2026-02-27 Leidy Ramos

45 2026-02-06 58 2026-02-27 Leidy Ramos

46 2026-02-16 59 2026-02-27 Leidy Ramos

47 2026-02-17 60 2026-02-27 Leidy Ramos

48 2026-02-25 61 2026-02-27 Leidy Ramos

49 2026-02-27 62 2026-03-02 Leidy Ramos

50 2026-03-02 63 2026-04-06 Leidy Ramos

51 2026-03-31 64 2026-04-06 Leidy Ramos

52 2026-04-06 65 2026-04-06 Leidy Ramos

53 2026-04-17 66 2026-04-30 Leidy Ramos

54 2026-04-23 67 2026-04-30 Leidy Ramos

55 2026-04-30 68 2026-04-30 Leidy Ramos

56 2026-04-30 69 2026-04-30 Leidy Ramos

57 2026-05-04 70 2026-06-01 Leidy Ramos

58 2026-05-14 71 2026-06-01 Leidy Ramos

59 2026-05-29 72 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Remision de situaciones por el acompañamiento por 

profesionales transversales en jardines infantiles diurnos, 

jardines infantiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural

Registro de novedades 08 mayo de 2025 - 15 de mayo 2025

Observador del mes mayo 2025

Registro de novedades 20 de enero de 2025

ADRES

Compromiso de documentacion

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación

Primer informe pedagógico escrito

Registro de novedades 17 abril de 2026 - 23 de abril 2026	

Registro de novedades 03 junio de 2025 - 25 de junio 2025

Certificado de crecimiento y desarrollo con curvas

Observador del mes diciembre 2025

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Compromiso de documentación

Acuerdos para favorecer las interacciones armónicas

Observador del mes febrero 2025

Observador del mes marzo 2025

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes abril 2025

Observador del mes enero 2025

Certificado medico

Responsable del área u oficina productora

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen	

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Compromiso de documentación

Responsables

Pacto de corresponsabilidad

Certificado mèdico, visual y auditivo

Observador del mes mayo 2026

Registro de novedades 04 mayo de 2026 - 14 de mayo 2026 

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Grupo SISBEN 

Recibo público 

Profesional responsable del servicio 

Observador del mes junio 2025

Compromiso de documentación

Certificado de odontologia

Registro de novedades 01 de julio 2025- 07 julio 2025

Observador del mes agosto 2025

Observador del mes septiembre 2025

Registro de novedades 01 octubre de 2025 - 06 de octubre de 

2025

Tercer informe pedagógico escrito 

Segundo informe pedagogico escrito

Observador del mes julio 2025

Observador del mes noviembre 2025

Elaborado por

Profesional en atención a la primera infancia 

Observador del mes octubre 2025

Informe pedagógico

23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente CHRISTOPHER MATEUS ROJAS NUIP 1030712426

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

CONTENIDO

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Registro de novedades 06 febrero de 2026 - 25 de febrero 

2026

Observador del mes febrero 2026

Observador del mes abril 2026

ADRES

Certificado de vacunas

Registro de novedades 03 de febrero de 2025



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-11-28 1-5 2026-02-27 Leidy Ramos

2 2025-11-28 6-9 2026-02-27 Leidy Ramos

3 2025-11-28 10 2026-02-27 Leidy Ramos

4 2025-11-28 11 2026-02-27 Leidy Ramos

5 2025-11-28 12 2026-02-27 Leidy Ramos

6 2026-02-02 13 2026-02-27 Leidy Ramos

7 2026-02-02 14-15 2026-02-27 Leidy Ramos

8 2026-02-02 16 2026-02-27 Leidy Ramos

9 2026-02-06 17 2026-02-27 Leidy Ramos

10 2026-02-06 18 2026-02-27 Leidy Ramos

11 2026-02-06 19 2026-02-27 Leidy Ramos

12 2026-02-16 20-21 2026-02-27 Leidy Ramos

13 2026-02-17 22 2026-02-27 Leidy Ramos

14 2026-02-27 23 2026-03-02 Leidy Ramos

15 2026-03-02 24-26 2026-04-06 Leidy Ramos

16 2026-03-02 27 2026-04-06 Leidy Ramos

17 2026-03-02 28 2026-04-06 Leidy Ramos

18 2026-03-31 29 2026-04-06 Leidy Ramos

19 2026-04-06 30 2026-04-06 Leidy Ramos

20 2026-04-17 31 2026-04-30 Leidy Ramos

21 2026-04-27 32 2026-04-30 Leidy Ramos

22 2026-04-30 33 2026-04-30 Leidy Ramos

23 2026-05-14 34 2026-06-01 Leidy Ramos

24 2026-05-29 35 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez

Profesional en atencion a la primera infancia

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Carnet de crecimiento y desarrollo con curvas

Compromiso de documentacion

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente DULCE ESTER MULCUE MANTILLA NUIP 1245080180

Certificado de vacunas 

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 del convenio 8426

Compromiso de documentación 

Registro de novedad 06 de febrero de 2026

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del mes mayo 2026

Profesional responsable del servicio

Responsables

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

ADRES

Formalización del cupo

Sisben

Recibo público

Observador del mes febrero 2026

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 del convenio 8426

Registro de novedades 02 de marzo de 2026 

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación

Registro de novedades 23 abril de 2026 - 27 de abril 2026

Observador del mes abril 2026

Registro de novedades 04 mayo de 2026 - 14 de mayo 2026 

Primer informe pedagógico escrito



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-12-05 1-5 2026-02-27 Leidy Ramos

2 2025-12-05 6-8 2026-02-27 Leidy Ramos

3 2025-12-05 9 2026-02-27 Leidy Ramos

4 2026-02-02 10 2026-02-27 Leidy Ramos

5 2026-02-02 11-12 2026-02-27 Leidy Ramos

6 2026-02-02 13 2026-02-27 Leidy Ramos

7 2026-02-06 14 2026-02-27 Leidy Ramos

8 2026-02-16 15-16 2026-02-27 Leidy Ramos

9 2026-02-17 17 2026-02-27 Leidy Ramos

10 2026-02-25 18 2026-02-27 Leidy Ramos

11 2026-02-27 19 2026-03-02 Leidy Ramos

12 2026-03-02 20 2026-04-06 Leidy Ramos

13 2026-03-02 21-22 2026-04-06 Leidy Ramos

14 2026-03-02 23 2026-04-06 Leidy Ramos

15 2026-03-31 24 2026-04-06 Leidy Ramos

16 2026-04-06 25 2026-04-06 Leidy Ramos

17 2026-04-06 26-27 2026-04-30 Leidy Ramos

18 2026-04-06 28 2026-04-30 Leidy Ramos

19 2026-04-17 29 2026-04-30 Leidy Ramos

20 2026-04-30 30 2026-04-30 Leidy Ramos

21 2026-05-14 31 2026-06-01 Leidy Ramos

22 2026-05-29 32 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Autorización para uso de imagen

Profesional en atencion a la primera infancia

Autorización de acudiente con fotocopia de cédula 

Certficado de vacunas

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación

Correo respuesta solicitud radicada

Responsables

Elaborado por

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Formalización del cupo

Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades 06 de abril de 2026	

Profesional responsable del servicio

Registro de novedades 04 mayo de 2026 - 14 de mayo 2026 

Observador del mes mayo 2026

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes abril 2026

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Compromiso de documentación 

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 06 febrero de 2026 - 25 de febrero 

2026

Observador del mes febrero 2026

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente EIMY VALENTINA PADRON LOPEZ CD 591398

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

64 2026-04-07 75 2026-04-30 Leidy Ramos

65 2026-04-07 76 2026-04-30 Leidy Ramos

66 2026-04-17 77 2026-04-30 Leidy Ramos

67 2026-04-30 78 2026-04-30 Leidy Ramos

68 2026-05-29 79 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: cargo:

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Primer informe pedagógico escrito

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente EVAN ANDRES ZARATE ALVAREZ   NUIP 1023422707

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Registro de novedades 07 de abril de 2026

Certificado odontológico

Observador del mes abril 2026

Observador del mes mayo 2026

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Leidy Johanna Ramos Rodriguez Maria Eugenia Portela 

Profesional atencion a la primera infancia Profesional responsable del servicio



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-5 2025-01-20 Martha Esteban

2 2025-01-16 6-9 2025-01-20 Martha Esteban

3 2025-01-16 10 2025-01-20 Martha Esteban

4 2025-01-16 11 2025-01-20 Martha Esteban

5 2025-01-16 12 2025-01-20 Martha Esteban

6 2025-01-16 13 2025-01-20 Martha Esteban

7 2025-01-20 14 2025-01-20 Martha Esteban

8 2025-01-20 15-16 2025-01-20 Martha Esteban

9 2025-01-20 17 2025-01-20 Martha Esteban

10 2025-01-27 18 2025-01-31 Martha Esteban

11 2025-01-31 19 2025-01-31 Martha Esteban

12 2025-02-03 20-22 2025-02-03 Martha Esteban

13 2025-02-11 23 2025-02-11 Martha Esteban

14 2025-02-11 24 2025-02-28 Martha Esteban

15 2025-02-28 25-26 2025-02-28 Martha Esteban

16 2025-02-28 27 2025-02-28 Martha Esteban

17 2025-03-14 28 2025-03-31 Martha Esteban

18 2025-03-31 29 2025-03-31 Martha Esteban

19 2025-04-04 30 2025-04-30 Martha Esteban

20 2025-04-08 31 2025-04-30 Martha Esteban

21 2025-04-08 32 2025-04-30 Martha Esteban

22 2025-04-08 33 2025-04-30 Martha Esteban

23 2025-04-30 34 2025-04-30 Martha Esteban

24 2025-05-02 35 2025-05-02 Martha Esteban

25 2025-05-20 36 2025-05-20 Martha Esteban

26 2025-05-22 37 2025-05-22 Martha Esteban

27 2025-05-27 38 2025-05-30 Martha Esteban

28 2025-06-10 39 2025-06-27 Martha Esteban

29 2025-06-10 40 2025-06-27 Martha Esteban

30 2025-06-27 41 2025-06-27 Martha Esteban

31 2025-07-16 42 2025-07-31 Leidy Ramos

32 2025-07-31 43 2025-07-31 Leidy Ramos

33 2025-08-29 44 2025-08-29 Leidy Ramos

34 2025-09-25 45 2025-09-30 Leidy Ramos

35 2025-09-30 46 2025-10-30 Leidy Ramos

36 2025-10-01 47 2025-10-01 Martha Esteban

37 2025-10-07 48 2025-10-31 Martha Esteban

38 2025-10-17 49 2025-10-31 Martha Esteban

39 2025-10-23 50 2025-10-23 Martha Esteban

40 2025-10-23 51 2025-10-31 Martha Esteban

41 2025-10-31 52 2025-10-31 Martha Esteban

42 2025-11-14 53-54 2025-11-28 Martha Esteban

43 2025-11-28 55 2025-11-28 Martha Esteban

44 2025-12-05 56 2025-12-05 Martha Esteban

45 2026-02-02 57 2026-02-27 Leidy Ramos

46 2026-02-02 58-59 2026-02-27 Leidy Ramos

47 2026-02-02 60 2026-02-27 Leidy Ramos

48 2026-02-06 61 2026-02-27 Leidy Ramos

49 2026-02-06 62 2026-02-27 Leidy Ramos

50 2026-02-06 63 2026-02-27 Leidy Ramos

51 2026-02-06 64 2026-02-27 Leidy Ramos

52 2026-02-16 65 2026-02-27 Leidy Ramos

53 2026-02-17 66 2026-02-27 Leidy Ramos

54 2026-02-27 67 2026-03-02 Leidy Ramos

55 2026-03-31 68 2026-04-06 Leidy Ramos

56 2026-04-06 69 2026-04-30 Leidy Ramos

57 2026-04-06 70

58 2026-04-17 71 2026-04-30 Leidy Ramos

59 2026-04-30 72 2026-04-30 Leidy Ramos

60 2026-05-20 73 2026-06-01 Leidy Ramos

61 2026-05-29 74 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Certificado odontologico

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez

Profesional responsable del servicioProfesional atencion a la primera infancia

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del mes febrero 2026

Observador del mes de marzo 2026

Registro de novedades 06 de abril de 2026	

Certificado de crecimiento y desarrollo actualizado

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes abril 2026

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Primer Informe Pedagogico Escrito  abril 2025

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente HELLEN GABRIELA QUIROGA GRISALES NUIP 1027545267

Registro de novedades 06 marzo de 2025- 14 marzo 2025

Observador del mes marzo 2025

Observador del mes  enero 2025

Acuerdos para favorecer las interacciones armonicas

Certificado odontologico

Registro de novedades 11 febrero de 2025

Observador del mes noviembre 2025

Observador del mes junio de 2025

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Grupo SISBEN

Recibo publico

ADRES

Formalizacion del cupo

Registro de novedades 20 enero de 2025- 27 de enero 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 del convenio 8426-2025

Registro de novedades 10 de junio del 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-008-

2022 del convenio 7619

Observador del mes mayo 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-008-

2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo San 

Lucas Maria Cano

Registro de novedades 24  septiembre de 2025- 25 septiembre  

Certificado odontologico

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-008-

2022 del convenio 7619

Certificado de crecimiento y desarrollo 

Informe pedagogico

Responsables

Observador del mes octubre 2025

Observador del mes diciembre 2025

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 del convenio 8426

Certificado médico, visual, auditivo, crecimiento y desarrollo

Certificado afiliación a EPS 

Pacto de corresponsabilidad

Observador del mes mayo 2026

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 del convenio 8426

Registro de novedades 19 mayo de 2026 - 20 de mayo 2026 

Registro de novedades 08 Abril 2025

Certificado de crecimiento y desarrollo con curva

Certificado de vacunas

Certificado odontologico

Certificado medico, Audiometria, optometria, crecimienti y 

desarrollo

Observador del mes febrero 2025

Segundo informe pedagógico escrito

Observador del mes abril 2025

Tercer informe pedagogico

Certificado de crecimiento y desarrollo 

Registro de novedades 07 octubre 2025-23 octubre 2025

Observador del mes de septiembre de 2025

Compromiso documentacion

Observador del mes julio 2025

Observador del mes agosto 2025



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-5 2025-01-20 Martha Esteban

2 2025-01-16 6-10 2025-01-20 Martha Esteban

3 2025-01-16 11 2025-01-20 Martha Esteban

4 2025-01-16 12 2025-01-20 Martha Esteban

5 2025-01-16 13 2025-01-20 Martha Esteban

6 2025-01-20 14 2025-01-20 Martha Esteban

7 2025-01-20 15-16 2025-01-20 Martha Esteban

8 2025-01-20 17 2025-01-20 Martha Esteban

9 2025-01-20 18 2025-01-20 Martha Esteban

10 2025-01-20 19 2025-01-20 Martha Esteban

11 2025-01-27 20 2025-01-27 Martha Esteban

12 2025-01-31 21 2025-01-31 Martha Esteban

13 2025-02-28 22-23 2025-02-28 Martha Esteban

14 2025-02-28 24 2025-02-28 Martha Esteban

15 2025-03-20 25 2025-03-31 Martha Esteban

16 2025-03-31 26 2025-03-31 Martha Esteban

17 2025-04-04 27 2025-04-30 Martha Esteban

18 2025-04-30 28 2025-04-30 Martha Esteban

19 2025-05-02 29 2025-05-02 Martha Esteban

20 2025-05-20 30 2025-05-20 Martha esteban

21 2025-05-22 31 2025-05-22 Martha Esteban

22 2025-05-27 32 2025-05-27 Martha Esteban

23 2025-06-03 33 2025-06-27 Martha Esteban

24 2025-06-03 34 2025-06-27 Martha Esteban

25 2025-06-03 35 2025-06-27 Martha Esteban

26 2025-06-27 36 2025-06-27 Martha Esteban

27 2025-07-01 37 2025-07-01 Martha Esteban

28 2025-07-02 38 2025-07-02 Martha Esteban

29 2025-07-09 39 2025-07-31 Martha Esteban

30 2025-07-09 40 2025-07-31 Martha Esteban

31 2025-07-16 41 2025-07-31 Martha Esteban

32 2025-07-31 42 2025-07-31 Martha Esteban

33 2025-08-01 43 2025-08-01 Martha Esteban

34 2025-08-01 44 2025-08-29 Martha Esteban

35 2025-08-29 45 2025-08-29 Martha Esteban

36 2025-09-01 46 2025-09-01 Martha Esteban

37 2025-09-01 47 2025-09-01 Martha Esteban

38 2025-09-30 48 2025-09-30 Martha Esteban

39 2025-10-01 49 2025-10-01 Leidy Ramos

40 2025-10-01 50 2025-10-31 Leidy Ramos

41 2025-10-17 51 2025-10-31 Leidy Ramos

42 2025-10-31 52 2025-10-31 Leidy Ramos

43 2025-11-04 53 2025-11-04 Leidy Ramos

44 2025-11-10 54 2025-11-28 Martha Esteban

45 2025-11-14 55-56 2025-11-28 Martha Esteban

46 2025-11-28 57 2025-11-28 Martha Esteban

47 2025-12-01 58 2025-12-01 Martha Esteban

48 2025-12-05 59 2025-12-05 Martha Esteban

49 2025-12-05 60 2025-12-05 Martha Esteban

50 2026-02-02 61 2026-02-27 Leidy Ramos

51 2026-02-02 62-63 2026-02-27 Leidy Ramos

52 2026-02-02 64 2026-02-27 Leidy Ramos

53 2026-02-06 65 2026-02-27 Leidy Ramos

54 2026-02-06 66 2026-02-27 Leidy Ramos

55 2026-02-16 67 2026-02-27 Leidy Ramos

56 2026-02-17 68 2026-02-27 Leidy Ramos

57 2026-02-27 69 2026-03-02 Leidy Ramos

58 2026-03-02 70 2026-04-06 Leidy Ramos

59 2026-03-02 71 2026-04-06 Leidy Ramos

60 2026-03-25 72 2026-04-06 Leidy Ramos

61 2026-03-31 73 2026-04-06 Leidy Ramos

62 2026-04-06 74 2026-04-06 Leidy Ramos

63 2026-04-17 75 2026-04-30 Leidy Ramos

64 2026-04-30 76-77 2026-04-30 Leidy Ramos

65 2026-04-30 78 2026-04-30 Leidy Ramos

66 2026-05-20 79 2026-06-01 Leidy Ramos

67 2026-05-29 80 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Profesional responsable del servicio

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Observador del mes febrero 2026

Certificado de afiliación a salud actulizado	

Compromiso de documentacion

Observador del mes abril 2026

Registro de novedades 04 mayo de 2026 - 20 de mayo 2026 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente IAN DAVID LUNA BARRERO NUIP 1022451927

Certificado de vacunas

Certificado de crecimiento y desarrollo

Acuerdo para favorecer las interacciones armonicas

Registro de novedades  20 enero de 2025- 27 de enero 2025

Observador del mes enero 2025

Remisión de situaciones por el acompañamiento por 

profesionales transversales en jardines infantiles diurnos, 

jardines infantiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural

Compromiso de documentacion

Observador del mes mayo 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Certificado visual

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Registro de novedades 03 junio del 2025

Acta compromiso de corresponsabilidad

Certifcado de crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 01 julio 2025 - 09 julio 2025

Segundo informe pedagogico escrito

Registro de novedades 01 agosto 2025

Observador del mes agosto 2025

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 01 septiembre 2025

Observador del mes de julio 2025

Compromiso de documentacion

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Certificado de afiliación a salud

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo San 

Lucas Maria Cano

Profesional atencion a la primnera infancia

Observador del mes febrero 2025

Registro de novedades 18 marzo 2025- 20 marzo del 2025

Observador del mes marzo 2025

Primer Informe Pedagogico Escrito abril 2025

Observador del mes abril 2025

Observador del mes de septiembre 2025

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 01 diciembre 2025- 05 diciembre 2025

Observador del mes mayo 2026

Observador del mes junio 2025

Compromiso de documentacion

Responsables

Tercer informe pedagógico escrito 

Registro de novedades 01 de octubre de 2025

Compromiso de documentacion

Observador del mes noviembre 2025

Informe pedagogico

Registro de novedades 04 noviembre 2025-10 noviembre 2025

Compromiso de documentacion

Observador del mes octubre 2025

Observador del mes diciembre 2025

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Compromiso de documentación

Registro de novedades 25 de marzo de 2026 

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación

Primer informe pedagógico escrito

Registro de novedades 14 abril de 2026 - 30 de abril 2026

https://my.microsoftpersonalcontent.com/personal/676a9aefcd8a7373/_layouts/15/doc2.aspx?resid=676A9AEFCD8A7373!sb8b19ee0173e4bb58d640d207aaf0630&cid=676a9aefcd8a7373&redeem=aHR0cHM6Ly8xZHJ2Lm1zL2YvYy82NzZhOWFlZmNkOGE3MzczL0V1eHR4bS1oaWpkQ2xtX1djZ0gySFNjQlpZNFktcGc5dEhTYjhsTmhLMVM1OVE_ZT1aY3VscWo&migratedtospo=true&app=Excel
https://my.microsoftpersonalcontent.com/personal/676a9aefcd8a7373/_layouts/15/doc2.aspx?resid=676A9AEFCD8A7373!sb8b19ee0173e4bb58d640d207aaf0630&cid=676a9aefcd8a7373&redeem=aHR0cHM6Ly8xZHJ2Lm1zL2YvYy82NzZhOWFlZmNkOGE3MzczL0V1eHR4bS1oaWpkQ2xtX1djZ0gySFNjQlpZNFktcGc5dEhTYjhsTmhLMVM1OVE_ZT1aY3VscWo&migratedtospo=true&app=Excel
https://my.microsoftpersonalcontent.com/personal/676a9aefcd8a7373/_layouts/15/doc2.aspx?resid=676A9AEFCD8A7373!sb8b19ee0173e4bb58d640d207aaf0630&cid=676a9aefcd8a7373&redeem=aHR0cHM6Ly8xZHJ2Lm1zL2YvYy82NzZhOWFlZmNkOGE3MzczL0V1eHR4bS1oaWpkQ2xtX1djZ0gySFNjQlpZNFktcGc5dEhTYjhsTmhLMVM1OVE_ZT1aY3VscWo&migratedtospo=true&app=Excel
https://my.microsoftpersonalcontent.com/personal/676a9aefcd8a7373/_layouts/15/doc2.aspx?resid=676A9AEFCD8A7373!sb8b19ee0173e4bb58d640d207aaf0630&cid=676a9aefcd8a7373&redeem=aHR0cHM6Ly8xZHJ2Lm1zL2YvYy82NzZhOWFlZmNkOGE3MzczL0V1eHR4bS1oaWpkQ2xtX1djZ0gySFNjQlpZNFktcGc5dEhTYjhsTmhLMVM1OVE_ZT1aY3VscWo&migratedtospo=true&app=Excel
https://my.microsoftpersonalcontent.com/personal/676a9aefcd8a7373/_layouts/15/doc2.aspx?resid=676A9AEFCD8A7373!sb8b19ee0173e4bb58d640d207aaf0630&cid=676a9aefcd8a7373&redeem=aHR0cHM6Ly8xZHJ2Lm1zL2YvYy82NzZhOWFlZmNkOGE3MzczL0V1eHR4bS1oaWpkQ2xtX1djZ0gySFNjQlpZNFktcGc5dEhTYjhsTmhLMVM1OVE_ZT1aY3VscWo&migratedtospo=true&app=Excel


Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-27 1-5 2025-02-06 Leidy Ramos

2 2025-01-27 6-9 2025-02-06 Leidy Ramos

3 2025-01-27 10 2025-02-06 Leidy Ramos

4 2025-02-06 11 2025-02-06 Leidy Ramos

5 2025-02-06 12 2025-02-06 Leidy Ramos

6 2025-02-06 13-14 2025-02-06 Leidy Ramos

7 2025-02-06 15 2025-02-06 Leidy Ramos

8 2025-02-26 16 2025-02-28 Leidy Ramos

9 2025-02-28 17-18 2025-02-28 Leidy Ramos

10 2025-02-28 19 2025-02-28 Leidy Ramos

11 2025-03-06 20 2025-03-31 Leidy Ramos

12 2025-03-31 21 2025-03-31 Leidy Ramos

13 2025-04-04 22 2025-04-30 Leidy Ramos

14 2025-04-30 23 2025-04-30 Leidy Ramos

15 2025-05-02 24 2025-05-30 Leidy Ramos

16 2025-05-20 25 2025-05-30 Leidy Ramos

17 2025-05-22 26 2025-05-30 Leidy Ramos

18 2025-05-27 27 2025-05-30 Leidy Ramos

19 2025-06-03 28 2025-06-03 Martha Esteban

20 2025-06-03 29 2025-06-03 Martha Esteban

21 2025-06-03 30 2025-06-27 Martha Esteban

22 2025-06-12 31 2025-06-27 Martha Esteban

23 2025-06-27 32 2025-06-27 Martha Esteban

24 2025-07-01 33 2025-07-01 Martha Esteban

25 2025-07-02 34 2025-07-02 Martha Esteban

26 2025-07-02 35-38 2025-07-02 Martha Esteban

27 2025-07-16 39 2025-07-31 Martha Esteban

28 2025-07-25 40 2025-07-31 Martha Esteban

29 2025-07-31 41 2025-07-31 Martha Esteban

30 2025-08-01 42 2025-08-01 Martha Esteban

31 2025-08-13 43 2025-08-29 Martha Esteban

32 2025-08-13 44 2025-08-29 Martha Esteban

33 2025-08-29 45 2025-08-29 Martha Esteban

34 2025-09-01 46 2025-09-01 Martha Esteban

35 2025-09-01 47 2025-09-30 Martha Esteban

36 2025-09-30 48 2025-09-30 Martha Esteban

37 2025-10-01 49 2025-10-01 Martha Esteban

38 2025-10-01 50 2025-10-01 Martha Esteban

39 2025-10-17 51 2025-10-17 Martha Esteban

40 2025-10-31 52 2025-10-31 Martha Esteban

41 2025-11-04 53 2025-11-04 Martha Esteban

42 2025-11-14 54-55 2025-11-28 Martha Esteban

43 2025-11-28 56 2025-11-28 Martha Esteban

44 2025-12-01 57 2025-12-01 Martha Esteban

45 2025-12-05 58 2025-12-05 Martha Esteban

46 2025-12-05 59 2025-12-05 Martha Esteban

47 2026-02-02 60 2026-02-27 Leidy Ramos

48 2026-02-02 61-62 2026-02-27 Leidy Ramos

49 2026-02-02 63 2026-02-27 Leidy Ramos

50 2026-02-06 64 2026-02-27 Leidy Ramos

51 2026-02-06 65 2026-02-27 Leidy Ramos

52 2026-02-16 66 2026-02-27 Leidy Ramos

53 2026-02-17 67 2026-02-27 Leidy Ramos

54 2026-02-27 68 2026-03-02 Leidy Ramos

56 2026-03-02 69 2026-04-06 Leidy Ramos

57 2026-03-02 70 2026-04-06 Leidy Ramos

58 2026-03-02 71 2026-04-06 Leidy Ramos

59 2026-03-02 72 2026-04-06 Leidy Ramos

60 2026-03-31 73 2026-04-06 Leidy Ramos

61 2026-04-06 74 2026-04-06 Leidy Ramos

62 2026-04-13 75 2026-04-30 Leidy Ramos

63 2026-04-17 76 2026-04-30 Leidy Ramos

64 2026-04-30 77 2026-04-30 Leidy Ramos

65 2026-05-28 78 2026-06-01 Leidy Ramos

66 2026-05-29 79 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Observador del mes febrero 2026

Certificado de afiliación a salud actulizado

Certificado médico, visual, auditivo

Compromiso de documentacion

Observador del mes abril 2026

Registro de novedades 04 mayo de 2026 - 28 de mayo 2026 

Observador del mes mayo 2026

Registro de novedades 02 de marzo de 2026 

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación

Registro de novedades 06 abril de 2026 - 13 de abril 2026

Primer informe pedagógico escrito

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Compromiso de documentación

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades 01 septiembre del 2025

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Compromiso de documentacion

Observador del mes octubre 

Certificado de crecimiento y desarrollo

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen

Registro de novedades 25 febrero de 2025 - 26 de febrero 

2025

Certificado de vacunas

Responsable del área u oficina productora

Observador del mes septiembre 2025

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 01 octubre 2025

Tercer informe pedagogico

Elaborado por

Compromiso de documentacion

Informe pedagogico

Observadores del mes noviembre 2025

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 01 dciembre 2025-05 diciembre 2025

Observador de diciembre 2025

Compromiso de documentacion

CONTENIDO

Registro de novedades 01 julio 2025- 25 de julio del 2025

Observador de julio 2025

Registro de novedades 01 agosto 2025 al 13 agosto 2025

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Observador del mes marzo 2025

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes abril 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Observador de agosto 2025

Compromiso de documentacion

Acuerdos para favorecer las interacciones armónicas

Observador del mes febrero 2025

Acta compromiso de corresponsabilidad con psicologia

Segundo informe pedagogico escrito

Radicado PQRD

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Registro de novedades 06 de marzo de 2025

Observador del mes mayo 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Compromiso de documentacion

Certificado medico

Remision de situaciones por el acompañamiento por 

profesionales transversales en jardines infantiles diurnos, 

jardines infantiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural

Registro de novedades 03 de junio 2025

Observador del mes junio 2025

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente JESHUA PEDROZO PEREZ NUIP 1053014224

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Profesional responsable del servicio Profesional en atención a la primera infancia 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-5 2025-01-20 Leidy Ramos

2 2025-01-16 6-10 2025-01-20 Leidy Ramos

3 2025-01-16 11 2025-01-20 Leidy Ramos

4 2025-01-16 12 2025-01-20 Leidy Ramos

5 2025-01-16 13 2025-01-20 Leidy Ramos

6 2025-01-16 14 2025-01-20 Leidy Ramos

7 2025-01-20 15 2025-01-20 Leidy Ramos

8 2025-01-20 16-17 2025-01-20 Leidy Ramos

9 2025-01-20 18 2025-01-20 Leidy Ramos

10 2025-01-20 19 2025-01-20 Leidy Ramos

11 2025-01-31 20 2025-01-31 Leidy Ramos

12 2025-02-28 21 2025-02-28 Leidy Ramos

13 2025-02-28 22-23 2025-02-28 Leidy Ramos

14 2025-02-28 24 2025-02-28 Leidy Ramos

15 2025-03-07 25 2025-03-31 Leidy Ramos

16 2025-03-31 26 2025-03-31 Leidy Ramos

17 2025-04-04 27 2025-04-30 Leidy Ramos

18 2025-04-11 28 2025-04-30 Leidy Ramos

19 2025-04-21 29 2025-04-30 Leidy Ramos

20 2025-04-21 30 2025-04-30 Leidy Ramos

21 2025-04-30 31 2025-04-30 Leidy Ramos

22 2025-05-02 32 2025-05-30 Leidy Ramos

23 2025-05-02 33 2025-05-30 Leidy Ramos

24 2025-05-02 34 2025-05-30 Leidy Ramos

25 2025-05-02 35 2025-05-30 Leidy Ramos

26 2025-05-02 36 2025-05-30 Leidy Ramos

27 2025-05-20 37 2025-05-30 Leidy Ramos

28 2025-05-22 38 2025-05-30 Leidy Ramos

29 2025-05-27 39 2025-05-30 Leidy Ramos

30 2025-06-27 40 2025-06-27 Martha Esteban

31 2025-07-16 41 2025-07-31 Leidy Ramos

32 2025-07-31 42 2025-07-31 Leidy Ramos

33 2025-08-29 43 2025-08-29 Leidy Ramos

34 2025-09-30 44 2025-09-30 Leidy Ramos

35 2025-10-01 45 2025-10-01 Martha Esteban

36 2025-10-17 46 2025-10-31 Martha Esteban

37 2025-10-31 47 2025-10-31 Martha Esteban

38 2025-11-04 48 2025-11-04 Martha Esteban

39 2025-11-14 49-50 2025-11-28 Leidy Ramos

40 2025-11-28 51 2025-11-28 Leidy Ramos

41 2025-12-01 52 2025-12-01 Leidy Ramos

42 2025-12-05 53 2025-12-05 Leidy Ramos

43 2025-12-05 54 2025-12-05 Leidy Ramos

44 2026-02-02 55 2026-02-27 Leidy Ramos

45 2026-02-02 56-57 2026-02-27 Leidy Ramos

46 2026-02-02 58 2026-02-27 Leidy Ramos

47 2026-02-06 59 2026-02-27 Leidy Ramos

48 2026-02-06 60 2026-02-27 Leidy Ramos

49 2026-02-06 61 2026-02-27 Leidy Ramos

50 2026-02-16 62 2026-02-27 Leidy Ramos

51 2026-02-17 63 2026-02-27 Leidy Ramos

52 2026-02-27 64 2026-03-02 Leidy Ramos

53 2026-03-04 65 2026-04-06 Leidy Ramos

54 2026-03-04 66 2026-04-06 Leidy Ramos

55 2026-03-04 67 2026-04-06 Leidy Ramos

56 2026-03-04 68 2026-04-06 Leidy Ramos

57 2026-03-31 69 2026-04-06 Leidy Ramos

58 2026-04-17 70 2026-04-30 Leidy Ramos

59 2026-04-22 71 2026-04-30 Leidy Ramos

60 2026-04-30 72 2026-04-30 Leidy Ramos

61 2026-05-28 73 2026-06-01 Leidy Ramos

62 2026-05-29 74 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

ADRES

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Certificado de vacunas

Registro de novedades 20 de enero de 2025

Observador del mes febrero 2025

Registro de novedades 25 febrero de 2025- 26 de febrero 2025

Acuerdos para favorecer las interacciones armónicas

Certificado de crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 02 de mayo de 2025

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Observador del mes abril 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Observador del mes enero 2025

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente JHON ESTEBAN GIL VALBUENA NUIP 1023423429

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Grupo SISBEN

Recibo público

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades 01 abril de 2025 - 21 de abril 2025

Profesional responsable del servicio 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Observador del mes junio 2025

Segundo informe pedagógico escrito

Observador del mes julio 2025

Compromiso de documentacion 

Tercer Informe pedagogico

Observador del mes octubre 2025

Compromiso de documentacion 

Observador del mes agosto 2025

Observador del mes septiembre 2025

Certificado médico

Certificado auditivo y visual

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo San 

Lucas Maria Cano

Profesional en atención a la primera infancia 

Registro de novedades 05 marzo de 2025 - 07 de marzo 2025

Observador del mes marzo 2025

Primer informe pedagógico escrito

Certificado odontológico

Certificado de crecimiento y desarrollo

Informe pedagógico

Observador del mes mayo 2026

Observador del mes mayo 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Observador del mes noviembre 2025

Compromiso de documentacion 

Registro de novedades 01 diciembre de 2025 - 05 de diciembre 

2025

Observador del mes diciembre 2025

Registro de novedades 28 de mayo de 2026

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Compromiso de documentación

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Observador del mes febrero 2026

Certificado médico

Certificado crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 04 de marzo de 2026 

Observador del mes abril 2026

Observador del mes de marzo 2026

Certificado odontológico

Primer informe pedagógico escrito

Registro de novedades 17 abril de 2026 - 22 de abril 2026

Responsables

Certificado visual y auditivo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

2026-03-02 2026-03-02 Leidy Ramos

2026-03-02 2026-03-02 Leidy Ramos

2026-03-02 2026-03-02 Leidy Ramos

2026-03-02 2026-03-02 Leidy Ramos

2026-03-02 2026-03-02 Leidy Ramos

2026-03-02 2026-03-02 Leidy Ramos

2026-03-02 2026-03-02 Leidy Ramos

2026-03-02 2026-03-02 Leidy Ramos

2026-03-09 2026-03-09 Leidy Ramos

2026-03-31 2026-04-06 Leidy Ramos

2026-04-06 2026-04-06 Leidy Ramos

2026-04-10 2026-04-30 Leidy Ramos

2026-04-10 2026-04-30 Leidy Ramos

2026-04-30 2026-04-30 Leidy Ramos

2026-05-04 2026-06-01 Leidy Ramos

2026-05-29 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador del mes de marzo 2026

Notas

La historia social se encuentra en proceso de traslado hacia el Jardín Cofinanciado Maria Cano, por tal motivo no se encuentra registrados los items ni los folios en esta hoja de control.

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Responsable del área u oficina productora

Profesional responsable del servicio

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente JHOSEPT ALEJANDRO SILVERA PEREZ NUIP 1023422673

Profesional en atencion a la primera infancia

Observador del mes abril 2026

Autorización de acudiente con fotocopia de cedula

Observador del mes mayo 2026	

Elaborado por

Responsables

Tipo documental 

(Descripción)

Certificado de vacunas

Certificado visual

Certificado médico, auditivo, crecimiento y desarrollo con 

curvas

Formalización del cupo

Compromiso de documentación 

Registro de novedades 09 de marzo de 2026 

Compromiso de documentación

Registro de novedades 10 de abril de 2026

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426-2026

Autorización para uso de imagen

Pacto de corresponsabilidad

Certificado odontológico



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-02-20 1-5 2025-02-20 Leidy Ramos

2 2025-02-20 6-11 2025-02-20 Leidy Ramos

3 2025-02-20 12 2025-02-20 Leidy Ramos

4 2025-02-20 13 2025-02-20

5 2025-02-20 14 2025-02-20 Leidy Ramos

6 2025-02-27 15 2025-02-27 Leidy Ramos

7 2025-02-27 16 2025-02-27 Leidy Ramos

8 2025-02-27 17-18 2025-02-27 Leidy Ramos

9 2025-02-27 19 2025-02-27 Leidy Ramos

10 2025-02-27 20 2025-02-27 Leidy Ramos

11 2025-02-28 21-22 2025-02-27 Leidy Ramos

12 2025-03-14 23 2025-03-31 Leidy Ramos

13 2025-03-31 24 2025-03-31 Leidy Ramos

14 2025-04-04 25 2025-04-30 Leidy Ramos

15 2025-04-30 25 2025-04-30 Leidy Ramos

16 2025-05-02 26 2025-05-02 Martha Esteban

17 2025-05-02 27 2025-05-30 Martha Esteban

18 2025-05-20 28 2025-05-30 Martha Esteban

19 2025-05-22 29 2025-05-30 Martha Esteban

20 2025-05-27 30 2025-05-30 Martha Esteban

21 2025-06-03 31 2025-06-27 Martha Esteban

22 2025-06-03 32 2025-06-27 Martha Esteban

23 2025-06-03 33 2025-06-27 Martha Esteban

24 2025-06-27 34 2025-06-27 Martha Esteban

25 2025-06-27 35 2025-06-27 Martha Esteban

26 2025-06-27 36-37 2025-06-27 Martha Esteban

27 2025-07-01 38 2025-07-01 Martha Esteban

28 2025-07-09 39 2025-07-31 Martha Esteban

29 2025-07-16 40 2025-07-31 Martha Esteban

30 2025-07-17 41 2025-07-31 Martha Esteban

31 2025-07-31 42 2025-07-31 Martha Esteban

32 2025-08-01 43 2025-08-01 Martha Esteban

33 2025-08-04 44 2025-08-29 Martha Esteban

34 2025-08-29 45 2025-08-29 Martha Esteban

35 2025-09-01 46 2025-09-01 Martha Esteban

36 2025-09-01 47 2025-09-01 Martha Esteban

37 2025-09-30 48 2025-09-30 Martha Esteban

38 2025-10-01 49 2025-10-01 Leidy Ramos

39 2025-10-07 50 2025-10-31 Leidy Ramos

40 2025-10-08 51 2025-10-31 Leidy Ramos

41 2025-10-09 52-53 2025-10-31 Leidy Ramos

42 2025-10-09 54 2025-10-31 Leidy Ramos

43 2025-10-17 55 2025-10-31 Leidy Ramos

44 2025-10-31 56 2025-10-31 Leidy Ramos

45 2025-11-04 57 2025-10-31 Leidy Ramos

46 2025-11-14 58-59 2025-11-28 Martha Esteban

47 2025-11-18 60 2025-11-28 Martha Esteban

48 2025-11-28 61 2025-11-28 Martha Esteban

49 2025-12-01 62 2025-12-01 Martha Esteban

50 2025-12-05 63 2025-12-05 Martha Esteban

51 2025-12-05 64 2025-12-05 Martha Esteban

52 2026-02-02 65 2026-02-27 Leidy Ramos

53 2026-02-02 66-67 2026-02-27 Leidy Ramos

54 2026-02-02 68 2026-02-27 Leidy Ramos

55 2026-02-06 69 2026-02-27 Leidy Ramos

56 2026-02-16 70 2026-02-27 Leidy Ramos

57 2026-02-17 71 2026-02-27 Leidy Ramos

58 2026-02-25 72 2026-02-27 Leidy Ramos

59 2026-02-27 73 2026-03-02 Leidy Ramos

60 2026-03-02 74 2026-04-06 Leidy Ramos

61 2026-03-04 75 2026-04-06 Leidy Ramos

62 2026-03-27 76 2026-04-06 Leidy Ramos

63 2026-03-31 77 2026-04-06 Leidy Ramos

64 2026-04-06 78 2026-04-06 Leidy Ramos

65 2026-04-17 79 2026-04-30 Leidy Ramos

66 2026-04-27 80 2026-04-30 Leidy Ramos

67 2026-04-30 81 2026-04-30 Leidy Ramos

68 2026-05-04 82-83 2026-06-01 Leidy Ramos

69 2026-04-28 84 2026-06-01 Leidy Ramos

70 2026-05-29 85 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Certificado de vacunas

Registro de novedades 27 de febrero de 2025

Primer informe pedagógico escrito

Registro de novedades 13 marzo de 2025 - 14 de marzo 2025

Observador del mes marzo 2025

Captura de datos del evento violencia intrafamiliar, maltrato 

infantil y violencia sexual SIVIM . Vigilancia Epidemiológica 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente JIRETH NAZARETH GRAJALES GARCIA NUIP 1023423282

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Compromiso de documentacion 

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

ADRES

Grupo SISBEN 

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Segundo Informe pedagogico escrito

Registro de novedades 01 julio 2025 al 17 de julio 2025

Observador del mes de Julio 2025

Compromiso documentacion

Compromiso de documentacion

Registro de novedades  01 septiembre 2025

Observador del mes septiembre 2025

Compromiso de documentacion

Compromiso de documentacion 

Observador del mes de agosto 2025

Remision de situaciones por el acompañamiento por 

profesionales transversales en jardines infantiles diurnos, 

jardines infantiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural

Observador del mes junio 2025

Acta compromiso de corresponsabilidad

Radicado PQRD

Registro de novedades 03 junio del 2025

Registro de novedades 01 octubre de 2025 - 08 de octubre 

2025 

Primer informe pedagógico escrito

Tercer informe pedagógico escrito 

Observador del mes octubre 2025

Compromiso de documentacion

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Profesional en atención a la primera infancia

Observador del mes abril 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Registro de novedades 02 mayo del 2025

Observador del mes mayo 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado en el marco de la orientación y 

acompañamiento psicosocial a familias, cuidadoras y 

cuidadores en jaridnes infantiles y casas de pensamiento 

intercultural 

Acta compromiso de corresponsabilidad

Informe pedagogico

Compromiso de documentacion 

Certificado de odontologia

Responsables

Compromiso de documentacion

Acuerdos para favorecer las interacciones armónicas 

Registro de novedades 04 noviembre 2025-18 noviembre 2025

Registro de novedades 14 abril de 2026 - 27 de abril 2026

Registro de novedades 01 diciembre 2025- 05 diciembre 2025

Observador del mes diciembre 2025

Observador del mes noviembre 2025

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Compromiso de documentación

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Registro de novedades 06 febrero de 2026 - 25 de febrero 

2026

Observador del mes febrero 2026

Compromiso de documentacion

Certificado visual 

Observador del mes abril 2026

Certificado mèdico, crecimiento y desarrollo con curvas

Registro de novedades 04 mayo de 2026 - 28 de mayo 2026 

Observador del mes mayo 2026

Registro de novedades 27 de marzo de 2026 

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-5 2025-01-20 Martha Esteban

2 2025-01-16 6-12 2025-01-20 Martha Esteban

3 2025-01-16 13 2025-01-20 Martha Esteban

4 2025-01-16 14 2025-01-20 Martha Esteban

5 2025-01-20 15 2025-01-20 Martha Esteban

6 2025-01-20 16-17 2025-01-20 Martha Esteban

7 2025-01-27 18 2025-01-27 Martha Esteban

8 2025-01-27 19 2025-01-27 Martha Esteban

9 2025-01-28 20 2025-01-28 Martha Esteban

10 2025-01-28 21-22 2025-01-28 Martha Esteban

11 2025-02-20 23-24 2025-02-20 Martha Esteban

12 2025-09-30 25-29 2025-09-30 Leidy Ramos

13 2025-09-30 30 2025-09-30 Leidy Ramos

14 2025-09-30 31 2025-09-30 Leidy Ramos

15 2025-09-30 32-33 2025-09-30 Leidy Ramos

16 2025-09-30 34-35 2025-09-30 Leidy Ramos

17 2025-09-30 36-39 2025-09-30 Leidy Ramos

18 2025-09-30 40 2025-09-30 Leidy Ramos

19 2025-09-30 41-42 2025-09-30 Leidy Ramos

20 2025-10-01 43 2025-10-31 Leidy Ramos

21 2025-10-01 44 2025-10-31 Leidy Ramos

22 2025-10-01 45 2025-10-31 Leidy Ramos

23 2025-10-31 49 2025-10-31 Leidy Ramos

24 2025-11-04 47 2025-11-04 Leidy Ramos

25 2025-11-14 48-49 2025-11-28 Martha Esteban

26 2025-11-28 50 2025-11-28 Martha Esteban

27 2025-12-01 51 2025-12-01 Martha Esteban

28 2025-12-05 52 2025-12-05 Martha Esteban

29 2025-12-05 53 2025-12-05 Martha Esteban

30 2026-02-02 54 2026-02-27 Leidy Ramos

31 2026-02-02 55-56 2026-02-27 Leidy Ramos

32 2026-02-02 57 2026-02-27 Leidy Ramos

33 2026-02-06 58 2026-02-27 Leidy Ramos

34 2026-02-06 59 2026-02-27 Leidy Ramos

35 2026-02-16 60 2026-02-27 Leidy Ramos

36 2026-02-17 61 2026-02-27 Leidy Ramos

37 2026-02-27 62 2026-03-02 Leidy Ramos

38 2026-03-02 63 2026-04-06 Leidy Ramos

39 2026-03-31 64 2026-04-06 Leidy Ramos

40 2026-04-06 65 2026-04-06 Leidy Ramos

41 2026-04-07 66 2026-04-30 Leidy Ramos

42 2026-04-17 67 2026-04-30 Leidy Ramos

43 2026-04-30 68 2026-04-30 Leidy Ramos

44 2026-05-04 69 2026-06-01 Leidy Ramos

2026-05-29 70 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez

Responsable del área u oficina productora

Profesional Responsable del servicio

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 del convenio 8426

Observador del mes febrero 2026

Registro de novedades 04 de mayo de 2026

Registro de novedades 06 abril de 2026 - 07 de abril 2026

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes abril 2026

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente JOHN ALEJANDRO BARRERA GARCIA NUIP 1105694783

Compromiso de documentacion

Carta de autorizacion acudiente con documento de identidad

Registro de novedades 01 de octubre de 2025

Acta de cierre del expediente de historias sociales

Registro de novedades 20 enero de 2025- 27 de enero 2025

Carte de egreso

Ficha Sirbe

Ficha sirbe generica para registro de actuaciones 

Respuesta solicitud de egreso

Compromiso de documentacion

Certificado médico, crecimiento y desarrollo

Certificado visual

Observador del mes octubre 2025

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 01 de diciembre 2025 al 05 de diciembre 

2025

Observador del mes diciembre 2025

Formalización del cupo

Compromiso de documentación

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 del convenio 8426

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

ADRES

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-008-

2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria distrital 

de integración social con la fundación social Castillo San Lucas 

Maria Cano

Profesional en atencion a la primera Infancia

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 del convenio 8426
Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria distrital 

de integración social con la fundación social Castillo San Lucas 

Maria Cano

Pacto de corresponsabilidad

Actualizacion carne de vacunas 

Compromiso de documentacion

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación

Observador del mes mayo 2026

Informe pedagogico

Observador del mes noviembre 2025

Responsables

Elaborado por



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-02-06 93 2025-02-28 Martha Esteban

2 2025-02-06 94 2025-02-28 Martha Esteban

3 2025-02-06 95-96 2025-02-28 Martha Esteban

4 2025-02-06 97 2025-02-28 Martha Esteban

5 2025-02-28 98-99 2025-02-28 Martha Esteban

6 2025-02-28 100 2025-02-28 Martha Esteban

7 2025-03-03 101 2025-03-03 Martha Esteban

8 2025-03-03 102 2025-03-03 Martha Esteban

9 2025-03-26 103 2025-03-31 Martha Esteban

10 2025-03-31 104 2025-03-31 Martha Esteban

11 2025-04-04 105 2025-04-30 Martha Esteban

12 2025-04-30 106 2025-04-30 Martha Esteban

13 2025-05-02 107 2025-05-02 Martha Esteban

14 2025-05-20 108 2025-05-20 Martha Esteban

15 2025-05-22 109 2025-05-30 Martha Esteban

16 2025-05-27 110 2025-05-30 Martha Esteban

17 2025-06-03 111 2025-06-03 Martha Esteban

18 2025-06-03 112 2025-06-03 Martha Esteban

19 2025-06-18 113 2025-06-27 Martha Esteban

20 2025-06-18 114-115 2025-06-27 Martha Esteban

21 2025-06-27 116 2025-06-27 Martha Esteban

22 2025-07-01 117 2025-07-01 Martha Esteban

23 2025-07-01 118 2025-07-01 Martha Esteban

24 2025-07-16 119 2025-07-31 Martha Esteban

25 2025-07-29 120 2025-07-31 Martha Esteban

26 2025-07-29 121 2025-07-31 Martha Esteban

27 2025-07-31 122 2025-07-31 Martha Esteban

28 2025-08-04 123 2025-08-29 Martha Esteban

29 2025-08-29 124 2025-08-29 Martha Esteban

30 2025-09-30 125 2025-09-30 Martha Esteban

31 2025-10-10 126 2025-10-31 Leidy Ramos

32 2025-10-17 127 2025-10-31 Leidy Ramos

33 2025-10-31 128 2025-10-31 Leidy Ramos

34 2025-11-14 129-130 2025-11-14 Martha Esteban

35 2025-11-28 131 2025-11-28 Martha Esteban

36 2025-12-05 132 2025-12-05 Martha Esteban

37 2026-02-02 133 2026-02-27 Leidy Ramos

38 2026-02-02 134-135 2026-02-27 Leidy Ramos

39 2026-02-02 136 2026-02-27 Leidy Ramos

40 2026-02-02 137 2026-02-27 Leidy Ramos

41 2026-02-12 138 2026-02-27 Leidy Ramos

42 2026-02-12 139 2026-02-27 Leidy Ramos

43 2026-02-16 140 2026-02-27 Leidy Ramos

44 2026-02-17 141 2026-02-27 Leidy Ramos

45 2026-02-25 142 2026-02-27 Leidy Ramos

46 2026-02-27 143 2026-03-02 Leidy Ramos

47 2026-03-02 144 2026-04-06 Leidy Ramos

48 2026-03-31 145 2026-04-06 Leidy Ramos

49 2026-04-06 146 2026-04-30 Leidy Ramos

50 2026-04-06 147 2026-04-30 Leidy Ramos

51 2026-04-06 148 2026-04-30 Leidy Ramos

52 2026-04-17 149 2026-04-30 Leidy Ramos

53 2026-04-30 150 2026-04-30 Leidy Ramos

54 2026-05-29 151 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador del mes mayo 2026

Observador del mes junio 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Compromiso de documentacion

Responsables

Informe pedagogico

Compromiso de documentacion

Observador del mes de marzo 2026

Certificado de crecimiento y desarrollo

Certificado odontológico

Registro de novedades 06 de abril de 2026	

Compromiso de documentación

Certificado odontologico

Compromiso de documentacion

Observador del mes noviembre 2025

Observador del mes diciembre 2025

Formalización del cupo

Registro de novedades 03 marzo del 2025- 26 marzo 2025

Certificado odontologico

certificado visual- auditivo

Tipo documental 

(Descripción)

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Observador del mes febrero 2025

Registro de novedades 06 febrero de 2025

Acuerdo para favorecer las interacciones armonicas

Observador del mes marzo 2025

Primer Informe Pedagogico escrito 

Observador del mes  Abril 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619
Observador del mes mayo 2025

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Pacto de corresponsabilidad

Certificado afiliación a EPS

Certificado médico, visual y auditivo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Registro de novedades 06 febrero de 2026 - 25 de febrero 

2026

Observador del mes febrero 2026

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes abril 2026

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Profeisonal responsable del servicio 

Segundo Informe pedagogico escrito

Certificado medico(audiometria- Optometria)

Registro de novedades 01 julio 2025- 29 julio 2025

Observador del mes julio 2025

Observador del mes septiembre 2025

Registro de novedades 09 octubre de 2025 - 10 de octubre 

2025

Tercer informe pedagógico escrito 

Observador del mes octubre 2025

Registro de novedades 01 agosto 2025 al 4 agosto 2025

Observador del mes agosto 2025

Remision de situaciones por el acompañamiento por 

profesionales transversales en jardines infantiles diurnos, 

jardines infantiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural

Registro de novedades 03 junio 2025 - 18 junio del 2025

Certificado de crecimiento y desarrollo  con curva

Elaborado por

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente JUAN CAMILO BARRERA CAUSIL NUIP 1028703329

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Responsable del área u oficina productora

Notas

Maria Eugenia Portela Montealegre 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez

Profesional en atención a la primera infancia



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-5 2025-01-20 Leidy Ramos

2 2025-01-16 6-9 2025-01-20 Leidy Ramos

3 2025-01-16 10 2025-01-20 Leidy Ramos

4 2025-01-16 11 2025-01-20 Leidy Ramos

5 2025-01-16 12 2025-01-20 Leidy Ramos

6 2024-12-16 13 2025-01-20 Leidy Ramos

7 2024-12-16 14 2025-01-20 Leidy Ramos

8 2024-12-16 15-16 2025-01-20 Leidy Ramos

9 2025-01-20 17 2025-01-20 Leidy Ramos

10 2025-01-20 18 2025-01-20 Leidy Ramos

11 2025-01-31 19 2025-01-31 Leidy Ramos

12 2025-02-03 20-21 2025-02-03 Leidy Ramos

13 2025-02-03 22 2025-02-03 Leidy Ramos

14 2025-02-17 23-24 2025-02-28 Leidy Ramos

15 2025-02-28 25-26 2025-02-28 Leidy Ramos

16 2025-02-28 27 2025-02-28 Leidy Ramos

17 2025-03-06 28 2025-03-31 Leidy Ramos

18 2025-03-31 29 2025-03-31 Leidy Ramos

19 2025-04-04 30 2025-04-30 Leidy Ramos

20 2025-04-30 31 2025-04-30 Leidy Ramos

21 2025-05-02 32 2025-05-30 Leidy Ramos

22 2025-05-20 33 2025-05-30 Leidy Ramos

23 2025-05-22 34 2025-05-30 Leidy Ramos

24 2025-05-27 35 2025-05-30 Leidy Ramos

25 2025-06-03 36 2025-05-30 Leidy Ramos

26 2025-06-03 37 2025-05-30 Leidy Ramos

27 2025-06-03 38 2025-05-30 Leidy Ramos

28 2025-06-27 39 2025-05-30 Leidy Ramos

29 2025-07-01 40 2025-07-31 Leidy Ramos

30 2025-07-10 41-43 2025-07-31 Leidy Ramos

31 2025-07-11 44 2025-07-31 Leidy Ramos

32 2025-07-11 45 2025-07-31 Leidy Ramos

33 2025-07-16 46 2025-07-31 Leidy Ramos

34 2025-07-31 47 2025-07-31 Leidy Ramos

35 2025-08-04 48 2025-08-29 Leidy Ramos

36 2025-08-29 49 2025-08-29 Leidy Ramos

37 2025-09-30 50 2025-09-30 Leidy Ramos

38 2025-10-17 51 2025-10-31 Leidy Ramos

39 2025-10-31 52 2025-10-31 Leidy Ramos

40 2025-11-14 53-54 2025-11-28 Martha Esteban

41 2025-11-28 55 2025-11-28 Martha Esteban

42 2025-12-05 56 2025-12-05 Martha Esteban

43 2026-02-02 57 2026-02-27 Leidy Ramos

44 2026-02-02 58-59 2026-02-27 Leidy Ramos

45 2026-02-02 60 2026-02-27 Leidy Ramos

46 2026-02-06 61 2026-02-27 Leidy Ramos

47 2026-02-06 62 2026-02-27 Leidy Ramos

48 2026-02-02 63 2026-02-27 Leidy Ramos

49 2026-02-27 64 2026-03-02 Leidy Ramos

50 2026-03-02 65 2026-03-02 Leidy Ramos

51 2026-03-02 66 2026-04-06 Leidy Ramos

52 2026-03-02 67-70 2026-04-06 Leidy Ramos

53 2026-03-02 71 2026-04-06 Leidy Ramos

54 2026-03-09 72 2026-04-06 Leidy Ramos

55 2026-03-31 73 2026-04-06 Leidy Ramos

56 2026-04-17 74 2026-04-30 Leidy Ramos

57 2026-04-17 75 2026-04-30 Leidy Ramos

58 2026-04-30 76 2026-04-30 Leidy Ramos

59 2026-05-29 77 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Profesional en atención a la primera infancia 

Acuerdos para favorecer las interacciones armónicas

Observador del mes febrero 2025

Registro de novedades 06 de marzo de 2025

Observador del mes marzo 2025

Primer informe pedagógico escrito

Certificado de afiliación a salud actulizado

Certificado médico, crecimiento y desarrollo con curvas

Certificado odontológico

Remision de situaciones por el acompañamiento por 

profesionales transversales en jardines infantiles diurnos, 

jardines infantiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural	

Observador del mes junio 2025

Responsables

Elaborado por

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Certificado de afiliación a salud

Grupo SISBEN 

Responsable del área u oficina productora

Observador del mes abril 2025

Profesional responsable del servicio 

Compromiso de documentación

Certificado médico, visual, auditivo, crecimiento y desarrollo 

con curvas

Certificado odontológico actualizado

Registro de novedades 01 julio de 2025 - 11 de julio 2025

Registro de novedades 01agosto 2025 - 04 agosto 2025

Observador del mes agosto 2025

Observador del mes septiembre 2025

Tercer informe pedagógico escrito 

Segundo informe pedagógico escrito

Observador del mes julio 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Registro de novedades 03 de junio de 2025 

Compromiso de documentación

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Observador del mes mayo 2025

Observador del mes enero 2025

Certificado de vacunas

Registro de novedades 20 de enero de 2025

Autorización de acudiente con fotocopia de cedúla 

Certificado de crecimiento y desarrollo con curvas

Certificado odontológico

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente LIAM ADRIAN CASTAÑEDA CRUZ NUIP 1011331714

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Compromiso de documentación

Pacto de corresponsabilidad

Observador del mes octubre 2025

Informe  pedagogico

Observador del mes noviembre 2025

Observador del mes diciembre 2025

Formalización del cupo

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Registro de novedades 09 de marzo de 2026 

Observador del mes de marzo 2026

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes febrero 2026

Observador del mes mayo 2026

Registro de novedades 17 de abril de 2026

Observador del mes abril 2026

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-08-27 1-5 2026-03-09 Leidy Ramos

2 2025-08-27 6-8 2026-03-09 Leidy Ramos

3 2025-08-27 9 2026-03-09 Leidy Ramos

4 2025-08-27 10 2026-03-09 Leidy Ramos

5 2026-03-09 11

6 2026-03-09 12-13 2026-03-09 Leidy Ramos

7 2026-03-09 14 2026-03-09 Leidy Ramos

8 2026-03-09 15-16 2026-03-09 Leidy Ramos

9 2026-03-09 17 2026-03-09 Leidy Ramos

10 2026-03-09 18 2026-03-09 Leidy Ramos

11 2026-03-09 19 2026-03-09 Leidy Ramos

12 2026-03-31 20 2026-04-06 Leidy Ramos

13 2026-04-06 21 2026-04-06 Leidy Ramos

14 2026-04-06 22 2026-04-30 Leidy Ramos

15 2026-04-06 23 2026-04-30 Leidy Ramos

16 2026-04-23 24 2026-04-30 Leidy Ramos

17 2026-04-30 25 2026-04-30 Leidy Ramos

18 2026-05-14 26 2026-06-01 Leidy Ramos

19 2026-05-14 27

2026-05-29 28 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Formalización del cupo

Tipo documental 

(Descripción)

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Autorización para uso de imagen

Profesional en atencion a la primera infancia

Certificado de vacunas

Certificado de afiliación a la EPS

Registro de novedades 23 de abril de 2026

Observador del mes abril 2026

Registro de novedades 04 mayo de 2026 - 14 de mayo 2026 

Responsable del área u oficina productora

Certificado de crecimiento y desarrollo, visual, auditivo

Profesional responsable del servicio

Responsables

Observador del mes mayo 2026

Elaborado por

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente LUISA CRISTINA LOPEZ LUGO NUIP 1245179094

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Grupo SISBEN

Recibo público

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso de documentación

Compromiso de documentación

Observador del mes de marzo 2026

ADRES

Registro de novedades 09 de marzo de 2026 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-5 2025-01-20 Leidy Ramos

2 2025-01-16 6-8 2025-01-20 Leidy Ramos

3 2025-01-16 9 2025-01-20 Leidy Ramos

4 2025-01-16 13 2025-01-20 Leidy Ramos

5 2025-01-16 11 2025-01-20 Leidy Ramos

6 2025-01-20 12 2025-01-20 Leidy Ramos

7 2025-01-20 13-14 2025-01-20 Leidy Ramos

8 2025-01-20 15 2025-01-20 Leidy Ramos

9 2025-01-20 16 2025-01-20 Leidy Ramos

10 2025-01-20 17 2025-01-20 Leidy Ramos

11 2025-01-20 18 2025-01-20 Leidy Ramos

12 2025-01-20 19 2025-01-20 Leidy Ramos

13 2025-01-31 20 2025-01-31 Leidy Ramos

14 2025-02-03 21 2025-02-03 Leidy Ramos

15 2025-02-28 22 2025-02-28 Leidy Ramos

16 2025-02-28 23-24 2025-02-28 Leidy Ramos

17 2025-02-28 25 2025-02-28 Leidy Ramos

18 2025-03-14 26 2025-03-31 Leidy Ramos

19 2025-03-31 27 2025-03-31 Leidy Ramos

20 2025-04-04 28 2025-04-30 Leidy Ramos

21 2025-04-28 29 2025-04-30 Leidy Ramos

22 2025-04-30 30 2025-04-30 Leidy Ramos

23 2025-05-02 31 2025-05-30 Leidy Ramos

24 2025-05-09 32 2025-05-30 Leidy Ramos

25 2025-05-20 33 2025-05-30 Leidy Ramos

26 2025-05-22 34 2025-05-30 Leidy Ramos

27 2025-05-27 35 2025-05-30 Leidy Ramos

28 2025-06-03 36 2025-06-27 Martha Esteban

29 2025-06-27 37 2025-06-27 Martha Esteban

30 2025-07-01 38 2025-07-01 Martha Esteban

31 2025-07-02 39 2025-07-02 Martha Esteban

32 2025-07-09 40 2025-07-31 Martha Esteban

33 2025-07-16 41 2025-07-31 Martha Esteban

34 2025-07-16 42 2025-07-31 Martha Esteban

35 2025-07-16 43 2025-07-31 Martha Esteban

36 2025-07-31 44 2025-07-31 Martha Esteban

37 2025-08-19 45 2025-08-19 Martha Esteban

38 2025-08-19 46 2025-08-29 Martha Esteban

39 2025-08-29 47 2025-08-29 Martha Esteban

40 2025-09-30 48 2025-09-30 Martha Esteban

41 2025-10-17 49 2025-10-31 Leidy Ramos

42 2025-10-31 50 2025-10-31 Leidy Ramos

43 2025-11-14 51-52 2025-11-28 Martha Esteban

44 2025-11-28 53 2025-11-28 Martha Esteban

45 2025-11-05 54 2025-12-05 Martha Esteban

46 2026-02-02 55 2026-02-27 Leidy Ramos

47 2026-02-02 56-57 2026-02-27 Leidy Ramos

48 2026-02-02 58 2026-02-27 Leidy Ramos

49 2026-02-06 59 2026-02-27 Leidy Ramos

50 2026-02-06 60 2026-02-27 Leidy Ramos

51 2026-02-06 61 2026-02-27 Leidy Ramos

52 2026-02-06 62 2026-02-27 Leidy Ramos

53 2026-02-06 63 2026-02-27 Leidy Ramos

54 2026-02-16 64 2026-02-27 Leidy Ramos

55 2026-02-17 65 2026-02-27 Leidy Ramos

56 2026-02-27 66 2026-03-02 Leidy Ramos

57 2026-03-02 67 2026-04-06 Leidy Ramos

58 2026-03-09 68 2026-04-06 Leidy Ramos

59 2026-03-02 69 2026-04-06 Leidy Ramos

60 2026-03-31 70 2026-04-06 Leidy Ramos

61 2026-04-17 71 2026-04-30 Leidy Ramos

62 2026-04-30 72 2026-04-30 Leidy Ramos

63 2026-05-28 73 2026-06-01 Leidy Ramos

64 2026-05-29 74 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Certificado médico, visual, auditivo 

Tercer informe pedagógico escrito 

Formalización del cupo

Observador del mes diciembre 2025

Observador del mes noviembre 2025

Informe pedagogico 

Observador del mes octubre 2025

Registro de novedades 28 de mayo de 2026

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso de documentación

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Observador del mes febrero 2026

Compromiso de documentacion

Certificado odontológico

Registro de novedades 02 de marzo de 2026 

Observador del mes de marzo 2026

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes abril 2026

Certificado afiliación a EPS 

Certificado de crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente MARIETT CARDENAS CHIQUILLO NUIP 1052418895

Certificado médico

Certificado de crecimiento y desarrollo

Observador del mes Enero 2025

Certificado contol odontológico

Registro de novedades 20 enero de 2025

Registro de novedades 08 mayo de 2025 - 09 de mayo 2025

Observador del mes mayo 2025

Primer informe pedagógico escrito

Registro de novedades 24 abril de 2025 - 28 de abril 2025

Certificado de vacunas

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del mes marzo 2025

Profesional responsable del servicio 

Compromiso de documentacion

Observador del mes junio 2025

Compromiso de documentacion

Certificado odontologico

Segundo informe pedagogico escrito

Registro de novedades 01 de julio 2025- 16 julio 2025

Observador del mes de julio 2025

Actualizacion carne de vacunas

actualizacion Certificado medico

actualizacion crecimiento y desarrollo 

Observador del mes abril 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Certificado de afiliación a salud

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Profesional en atención a la primera infancia 

Certificado odontológico

Registro de novedades 03 de febrero de 2025

Acuerdos para favorecer las interacciones armónicas

Observador del mes febrero 2025

Registro de novedades 13 marzo de 2025 - 14 de marzo 2025

Registro de novedades 19 agosto 2025

Observador del mes agosto 2025

Observador del mes septiembre 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Responsables

Observador del mes mayo 2026



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-11-12 1-5 2026-03-02 Leidy Ramos

2 2025-11-12 6-7 2026-03-02 Leidy Ramos

3 2025-11-12 8 2026-03-02

4 2025-11-12 9 2026-03-02 Leidy Ramos

5 2025-11-12 10 2026-03-02 Leidy Ramos

6 2026-02-27 11 2026-03-02 Leidy Ramos

7 2026-02-27 12 2026-03-02 Leidy Ramos

8 2026-02-27 13-14 2026-03-02 Leidy Ramos

9 2026-02-27 15-16 2026-03-02 Leidy Ramos

10 2026-03-02 17- 19 2026-03-02 Leidy Ramos

11 2026-03-02 20 2026-03-02 Leidy Ramos

12 2026-03-02 21 2026-03-02 Leidy Ramos

13 2026-03-02 22 2026-03-02 Leidy Ramos

14 2026-03-02 23 2026-04-06 Leidy Ramos

15 2026-03-31 24 2026-04-06 Leidy Ramos

16 2026-04-30 25 2026-04-30 Leidy Ramos

17 2026-05-20 26 2026-06-01 Leidy Ramos

18 2026-05-29 27 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente MEGGAM ALEJANDRA PANCHE URBANO NUIP 1024614473

Pacto de corresponsabilidad

Carta de autorización con fotocopia de cédula

Registro de novedades 02 de marzo de 2026 

Certificado odontológico

Certificado de vacunas

Certificado médico, visual, auditivo, crecimiento y desarrollo

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Profesional responsable del servicio

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Certificado de afiliación a salud

Grupo SISBEN

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Autorización para uso de imagen

Profesional en atencion a la primera infancia

Observador del mes de marzo 2026

Observador del mes abril 2026

Registro de novedades 19 mayo de 2026 - 20 de mayo 2026 

Observador del mes mayo 2026

Responsables



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

80 2026-04-17 106 2026-04-30 Leidy Ramos

81 2026-04-17 107 2026-04-30 Leidy Ramos

82 2026-04-23 108 2026-04-30 Leidy Ramos

83 2026-04-30 109 2026-04-30 Leidy Ramos

84 2026-05-04 110 2026-06-01 Leidy Ramos

85 2026-05-29 111-112 2026-06-01 Leidy Ramos

86 2026-05-29 113 2026-06-01 Leidy Ramos

87 2026-05-29 114 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:Profesional en atención a la primera infancia Profesional responsable del servicio 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Leidy Johanna Ramos Rodriguez Maria Eugenia Portela 

Observador del mes abril 2026

Registro de novedades 04 de mayo de 2026

Soporte de fonoaudiologÌa

Acompañamiento psicosocial 

Observador del mes mayo 2026

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Primer informe pedagógico escrito

Acompañamiento psicosocial 

Registro de novedades 22 abril de 2026 - 23 de abril 2026

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente OLIVER ALEJANDRO DUCUARA RUBIO NUIP 1011264194

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-5 2025-01-20 Martha Esteban

2 2025-01-16 6-8 2025-01-20 Martha Esteban

3 2025-01-16 9 2025-01-20 Martha Esteban

4 2025-01-16 10 2025-01-20 Martha Esteban

5 2025-01-29 11 2025-01-29 Martha Esteban

6 2025-01-29 12 2025-01-29 Martha Esteban

7 2025-01-29 13-14 2025-01-29 Martha Esteban

8 2025-01-29 15 2025-01-29 Martha Esteban

9 2025-01-29 16-17 2025-01-29 Martha Esteban

10 2025-01-29 18-19 2025-01-29 Martha Esteban

11 2025-01-29 20 2025-01-29 Martha Esteban

12 2025-02-28 21-22 2025-02-28 Martha Esteban

13 2025-02-28 23 2025-02-28 Martha Esteban

14 2025-03-27 24 2025-03-31 Leidy Ramos

15 2025-03-31 25 2025-03-31 Leidy Ramos

16 2025-04-01 26 2025-04-30 Leidy Ramos

17 2025-04-04 27 2025-04-30 Leidy Ramos

18 2025-04-09 28 2025-04-30 Leidy Ramos

19 2025-04-23 29 2025-04-30 Leidy Ramos

20 2025-04-23 30 2025-04-30 Leidy Ramos

21 2025-04-30 31 2025-04-30 Leidy Ramos

22 2025-05-02 32 2025-05-02 Martha Esteban

23 2025-05-20 33 2025-05-20 Martha Esteban

24 2025-05-22 34 2025-05-22 Martha Esteban

25 2025-05-27 35 2025-05-27 Martha Esteban

26 2025-06.03 36 2025-06-27 Martha Esteban

27 2025-06-03 37 2025-06-27 Martha Esteban

28 2025-06-03 38 2025-06-27 Martha Esteban

29 2025-06-12 39 2025-06-27 Martha Esteban

30 2025-06-27 40 2025-06-27 Martha Esteban

31 2025-07-01 41 2025-07-31 Leidy Ramos

32 2025-07-01 42 2025-07-31 Leidy Ramos

33 2025-07-16 43 2025-07-31 Leidy Ramos

34 2025-07-31 44 2025-07-31 Leidy Ramos

35 2025-08-01 45 2025-08-01 Leidy Ramos

36 2025-08-11 46 2025-08-29 Leidy Ramos

37 2025-08-11 47 2025-08-29 Leidy Ramos

38 2025-08-12 48-49 2025-08-29 Leidy Ramos

39 2025-08-12 50 2025-08-29 Leidy Ramos

40 2025-08-19 51-52 2025-08-29 Leidy Ramos

41 2025-08-29 53 2025-08-29 Leidy Ramos

42 2025-09-01 54 2025-09-01 Leidy Ramos

43 2025-09-05 55 2025-09-30 Leidy Ramos

44 2025-09-05 56 2025-09-30 Leidy Ramos

45 2025-09-05 57 2025-09-30 Leidy Ramos

46 2025-09-05 58 2025-09-30 Leidy Ramos

47 2025-09-30 59 2025-09-30 Leidy Ramos

48 2025-10-17 60 2025-10-31 Leidy Ramos

50 2025-10-31 61 2025-10-31 Leidy Ramos

51 2025-11-14 62-63 2025-11-28 Leidy Ramos

52 2025-11-18 64 2025-11-28 Leidy Ramos

53 2025-11-28 65 2025-11-28 Leidy Ramos

54 2025-12-05 66 2025-12-05 Leidy Ramos

55 2026-02-02 67 2026-02-27 Leidy Ramos

56 2026-02-02 68-69 2026-02-27 Leidy Ramos

57 2026-02-02 70 2026-02-27 Leidy Ramos

58 2026-02-02 71-74 2026-02-27 Leidy Ramos

59 2026-02-06 75 2026-02-27 Leidy Ramos

60 2026-02-16 76 2026-02-27 Leidy Ramos

61 2026-02-17 77 2026-03-02 Leidy Ramos

62 2026-02-27 78 2026-04-06 Leidy Ramos

63 2026-03-31 79 2026-04-06 Leidy Ramos

64 2026-04-06 80 2026-04-06 Leidy Ramos

65 2026-04-17 81 2026-04-30 Leidy Ramos

66 2026-04-17 82 2026-04-30 Leidy Ramos

67 2026-04-30 83 2026-04-30 Leidy Ramos

68 2026-05-04 84 2026-06-01 Leidy Ramos

69 2026-05-29 85 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Autorización de acudiente con fotocopia de cédula

Registro de novedades 01 agosto de 2025 - 12 de agosto 2025

Formulario de afiliación a EPS

Observador del mes agosto 2025

Registro de novedad 03 de junio 2025

Compromiso documentacion

Compromiso de documentacion

Acta seguimiento individual de familia

Radicado PQRD

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Registro de novedades 01 de julio de 2025

Segundo informe pedagógico escrito

Remision de situaciones por el acompañamiento por 

profesionales transversales en jardines infantiles diurnos, 

jardines infantiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural
Radicado PQR

Observador de junio

Compromiso de documentación

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Remisión de situaciones para el acompañamiento por 

profesionales transversales  en jardines infantiles diurnos, 

jaridnes infnatiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural

Primer informe pedagógico escrito

Orientación y asesoría de psicología

10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente SAMANTHA VARGAS MOLINA NUIP 1074833140

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

Observador del mes julio 2025

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

ADRES

Observador del mes mayo 2025

Certificado de vacunas

Certificado medico

Observador del mes febrero 2025

Registro de novedades 29 enero de 2025

Acuerdos para favorecer las interacciones armonicas

Acta orientación psico-legal

Observador del mes abril 2025

Carta autorizacion acudiente

Consentimiento informado en el marco de la orientación y 

acompañamiento psicosocial a familias, cuidadoras y 

cuidadores en jardines infantiles y casa de pensamiento 

intercultural

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Registro de novedades 27 de marzo de 2025

Obsevador del mes marzo 2025

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Profesional responsable del servicio

Certificado médico, visual, auditivo y crecimiento y desarrollo

Certificado odontológico

Registro de novedades 01 septiembre de 2025 - 05 de 

septiembre 2025

Acta de seguimiento y cierre de caso

Observador del mes octubre 2025

Informe pedagógico

Profesional atencion a la primera Infancia

Responsables

Observador del mes septiembre 2025

Tercer informe pedagógico escrito

Formalización del cupo

Compromiso de documentacion

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez

Registro de novedades 14 noviembre de 2025 - 18 de 

noviembre 2025

Observador del mes noviembre 2025

Observador del mes diciembre 2025

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Autorización de acudientes con fotocopias de cédula

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Observador del mes febrero 2026

Observador del mes de marzo 2026

Compromiso de documentación

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes mayo 2026

Registro de novedades 17 de abril de 2026	

Observador del mes abril 2026

Registro de novedades 04 de mayo de 2026



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-20 1-5 2025-02-03 Leidy Ramos

2 2025-01-20 6-8 2025-02-03 Leidy Ramos

3 2025-01-20 9 2025-02-03 Leidy Ramos

4 2025-01-20 10 2025-02-03 Leidy Ramos

5 2025-01-20 11 2025-02-03 Leidy Ramos

6 2025-02-03 12 2025-02-03 Leidy Ramos

7 2025-02-03 13 2025-02-03 Leidy Ramos

8 2025-02-03 14-15 2025-02-03 Leidy Ramos

9 2025-02-03 16 2025-02-03 Leidy Ramos

10 2025-02-03 17-18 2025-02-03 Leidy Ramos

11 2025-02-03 19 2025-02-28 Leidy Ramos

12 2025-02-28 20-21 2025-02-28 Leidy Ramos

13 2025-02-28 22 2025-02-28 Leidy Ramos

14 2025-03-03 23 2025-03-31 Leidy Ramos

15 2025-03-18 24 2025-03-31 Leidy Ramos

16 2025-03-31 25 2025-03-31 Leidy Ramos

17 2025-04-04 26 2025-04-30 Leidy Ramos

18 2025-04-09 27 2025-04-30 Leidy Ramos

19 2025-04-09 28 2025-04-30 Leidy Ramos

20 2025-04-30 29 2025-04-30 Leidy Ramos

21 2025-05-02 30 2025-05-30 Leidy Ramos

22 2025-05-20 31 2025-05-30 Leidy Ramos

23 2025-05-22 32 2025-05-30 Leidy Ramos

24 2025-05-27 33 2025-05-30 Leidy Ramos

25 2025-06-03 34 2025-06-03 Martha Esteban

26 2025-06-03 35 2025-06-27 Martha Esteban

27 2025-06-03 36 2025-06-27 Martha Esteban

28 2025-06-27 37 2025-06-27 Martha Esteban

29 2025-07-01 38 2025-07-31 Leidy Ramos

30 2025-07-02 39 2025-07-31 Leidy Ramos

31 2025-07-04 40 2025-07-31 Leidy Ramos

32 2025-07-04 41 2025-07-31 Leidy Ramos

33 2025-07-04 42 2025-07-31 Leidy Ramos

34 2025-07-16 43 2025-07-31 Leidy Ramos

35 2025-07-29 44-45 2025-07-31 Leidy Ramos

36 2025-07-31 46 2025-07-31 Leidy Ramos

37 2025-08-01 47 2025-08-01 Leidy Ramos

38 2025-08-26 48 2025-08-26 Leidy Ramos

39 2025-08-26 49 2025-08-26 Leidy Ramos

40 2025-08-29 50 2025-08-29 Leidy Ramos

41 2025-09-01 51 2025-09-01 Leidy Ramos

42 2025-09-01 52 2025-09-30 Leidy Ramos

43 2025-09-30 53 2025-09-30 Leidy Ramos

44 2025-10-01 54 2025-10-01 Martha Esteban

45 2025-10-09 55 2025-10-31 Martha Esteban

46 2025-10-09 56 2025-10-31 Martha Esteban

47 2025-10-17 57 2025-10-31 Martha Esteban

48 2025-10-31 58 2025-10-31 Martha Esteban

49 2025-11-14 59-60 2025-11-28 Leidy Ramos

50 2025-11-28 61 2025-11-28 Leidy Ramos

51 2025-12-05 62 2025-12-05 Leidy Ramos

52 2026-02-02 63 2026-02-27 Leidy Ramos

53 2026-02-02 64-65 2026-02-27 Leidy Ramos

54 2026-02-02 66 2026-02-27 Leidy Ramos

55 2026-02-02 67-68 2026-02-27 Leidy Ramos

56 2026-02-06 69 2026-02-27 Leidy Ramos

57 2026-02-16 70 2026-02-27 Leidy Ramos

58 2026-02-17 71 2026-02-27 Leidy Ramos

59 2026-02-27 72 2026-03-02 Leidy Ramos

60 2026-03-31 73 2026-04-06 Leidy Ramos

61 2026-04-17 74 2026-04-30 Leidy Ramos

62 2026-04-30 75 2026-04-30 Leidy Ramos

63 2026-05-04 76 2026-06-01 Leidy Ramos

64 2026-05-04 77 2026-06-01 Leidy Ramos

65 2026-05-04 78 2026-06-01 Leidy Ramos

66 2026-05-07 79 2026-06-01 Leidy Ramos

67 2026-05-29 80 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Constancia cita de odontologìa

Autorización de acudiente con fotocopia de cedula

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Observador del mes febrero 2026

Observador del mes de marzo 2026

Registro de novedades 06 de febrero de 2026

Acta compromiso de corresponsabilidad

Certificado de crecimiento y desarrollo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Registro de novedades 03 de Junio del 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Observador del mes mayo 2025

Autorización de acudiente con fotocopia de cedula

Registro de novedades 18 de marzo de 2025

Observador del mes marzo 2025

Primer informe pedagógico escrito

Certificado afiliación a EPS 

Registro de novedades 01 abril de 2025 - 09 de abril 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Profesional responsable del servicio 

Informe pedagógico

Certificado médico, visual y auditivo

Autorización de acudiente con fotocopia de cedula

Observador del mes julio 2025

Compromiso de documentacion

Certificado tratamiento odontologico

Registro de novedades 01 julio de 2025 - 04 de julio 2025

Segundo informe pedagógico escrito

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Registro de novedades 01 agosto 2025- 26 agosto 2025

Observador del mes agosto 2025

Compromiso de documentacion

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 04 mayo de 2026 - 07 de mayo 2026 

Observador del mes mayo 2026

Primer informe pedagógico escrito

Observador del mes abril 2026

Certificado odontològico

Certificado crecimiento y desarrollo, visual, auditivo

Formalización del cupo

Elaborado por

Certificado de vacunas

Certificado de radiografia de cadera comparativa

Acuerdos para favorecer las interacciones armónicas

Observador del mes febrero 2025

Remision de situaciones por el acompañamiento por 

profesionales transversales en jardines infantiles diurnos, 

jardines infantiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural

Registro de novedades 03 de febrero de 2025

Registro de novedades 01 de septiembre del 2025

Observador del mes septiembre del 2025

Registro de novedades 01 octubre 2025- 09 octubre 2025

Certificado odontologico

Tercer informe pedagogico

Observador del mes octubre 2025

Observador del mes noviembre 2025

Observador del mes diciembre 2025

Responsables

Responsable del área u oficina productora

Observador del mes abril 2025

Compromiso de documentacion

Observador del mes junio 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Compromiso de documentacion

SARA SOFIA OTAVO CAPERA NUIP 1023422690

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

ADRES

Grupo SISBEN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Profesional en atención a la primera infancia 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-29 1-5 2025-01-31 Leidy Ramos

2 2025-01-29 6-8 2025-01-31 Leidy Ramos

3 2025-01-29 9 2025-01-31 Leidy Ramos

4 2025-01-29 10 2025-01-31 Leidy Ramos

5 2025-01-29 11 2025-01-31 Leidy Ramos

6 2025-01-31 12 2025-01-31 Leidy Ramos

7 2025-01-31 13 2025-01-31 Leidy Ramos

8 2025-01-31 14-15 2025-01-31 Leidy Ramos

9 2025-01-31 16 2025-01-31 Leidy Ramos

10 2025-01-31 17-18 2025-01-31 Leidy Ramos

11 2025-01-31 19 2025-01-31 Leidy Ramos

12 2025-01-31 20 2025-01-31 Leidy Ramos

13 2025-02-28 21-22 2025-02-28 Leidy Ramos

14 2025-02-28 23 2025-02-28 Leidy Ramos

15 2025-03-14 24 2025-03-31 Leidy Ramos

16 2025-03-31 25 2025-03-31 Leidy Ramos

17 2025-04-04 26 2025-04-30 Leidy Ramos

18 2025-04-30 27 2025-04-30 Leidy Ramos

19 2025-05-02 28 2025-05-30 Leidy Ramos

20 2025-05-02 29 2025-05-30 Leidy Ramos

21 2025-05-22 30 2025-05-30 Leidy Ramos

22 2025-05-27 31 2025-05-30 Leidy Ramos

23 2025-05-30 32 2025-05-30 Leidy Ramos

24 2025-06-03 33 2025-06-27 Leidy Ramos

25 2025-06-03 34 2025-06-27 Leidy Ramos

26 2025-06-03 35 2025-06-27 Leidy Ramos

27 2025-06-27 36 2025-06-27 Leidy Ramos

28 2025-07-01 37 2025-07-01 Martha Esteban

29 2025-07-02 38 2025-07-02 Martha Esteban

30 2025-07-14 39 2025-07-31 Martha Esteban

31 2025-07-14 40 2025-07-31 Martha Esteban

32 2025-07-14 41 2025-07-31 Martha Esteban

33 2025-07-14 42 2025-07-31 Martha Esteban

34 2025-07-14 43 2025-07-31 Martha Esteban

35 2025-07-16 44 2025-07-31 Martha Esteban

36 2025-07-31 45 2025-07-31 Martha Esteban

37 2025-08-01 46 2025-08-01 Martha Esteban

38 2025-08-08 47 2025-08-08 Martha Esteban

39 2025-08-08 48 2025-08-29 Martha Esteban

40 2025-08-29 49 2025-08-29 Martha Esteban

41 2025-09-01 50 2025-09-01 Martha Esteban

42 2025-09-01 51 2025-09-01 Martha Esteban

43 2025-09-30 52 2025-09-30 Martha Esteban

44 2025-10-01 53 2025-10-01 Leidy Ramos

45 2025-10-07 54 2025-10-31 Leidy Ramos

46 2025-10-17 55 2025-10-31 Leidy Ramos

47 2025-10-23 56 2025-10-31 Leidy Ramos

48 2025-10-31 57 2025-10-31 Leidy Ramos

49 2025-11-14 58-59 2025-11-28 Leidy Ramos

50 2025-11-28 60 2025-11-28 Leidy Ramos

51 2025-12-05 61 2025-12-05 Leidy Ramos

52 2026-02-02 62 2026-02-27 Leidy Ramos

53 2026-02-02 63-64 2026-02-27 Leidy Ramos

54 2026-02-02 65 2026-02-27 Leidy Ramos

55 2026-02-12 66 2026-02-27 Leidy Ramos

56 2026-02-16 67 2026-02-27 Leidy Ramos

57 2026-02-17 68 2026-02-27 Leidy Ramos

58 2026-02-27 69 2026-03-02 Leidy Ramos

59 2026-03-02 70 2026-04-06 Leidy Ramos

60 2026-03-02 71 2026-04-06 Leidy Ramos

61 2026-03-02 72 2026-04-06 Leidy Ramos

62 2026-03-02 73-75
2026-04-06 Leidy Ramos

63 2026-03-02 76 2026-04-06 Leidy Ramos

64 2026-03-31 77 2026-04-06 Leidy Ramos

65 2026-04-17 78 2026-04-30 Leidy Ramos

66 2026-04-27 79 2026-04-30 Leidy Ramos

67 2026-04-30 80 2026-04-30 Leidy Ramos

68 2026-05-20 81 2026-06-01 Leidy Ramos

69 2026-05-29 82 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Compromiso de documentacion

Certificado odontológico

Tercer informe pedagógico escrito 

Registro de novedades 01 octubre de 2025 - 23 de octubre 

2025

Observador del mes octubre 2025

Informe pedagógico

Observador del mes noviembre 2025

Observador del mes diciembre 2025

Formalización del cupo

Responsables

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Pacto de corresponsabilidad

Observador del mes abril 2026

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Observador del mes febrero 2026

ADRES

Certificado odontológico

Soporte cita odontología

Certificado médico, visual auditivo, crecimiento y desarrollo 

con curvas 

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez 

Profesional en atención a la primera infancia Profesional responsable del servicio 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

Grupo SISBEN 

Orden de cita medica

Observador del mes abril 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Certificado de vacunas

Observador del mes febrero 2025

Registro de novedades 31 de enero de 2025

Acuerdos para favorecer las interacciones armónicas

Autorización de acudiente con fotocopia de cedula

Certificado tratamiento odontológico

Registro de novedades 07 marzo de 2025 - 14 de marzo 2025

Observador del mes marzo 2025

Primer informe pedagógico escrito

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente SCARLETT SAYARA MARIN CENTENO NUIP 1233522148

Remision de situaciones por el acompañamiento por 

profesionales transversales en jardines infantiles diurnos, 

jardines infantiles nocturnos y casas de pensamiento 

intercultural	

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social Castillo 

San Lucas Maria Cano

Recibo público

ADRES

Informacion cita

Registro de novedades 01 julio 2025-14 julio 2025

Observador del mes junio 2025

Compromiso de documentacion

Certificado medico

Certificado visual y auditivo

Certificado de vacunas actualizado

Registro de novedades 02 de mayo de 2025

Observador del mes mayo 2025

Registro de novedades 03 de junio de 2025 

Compromiso de documentación

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426-2025

Registro de novedades 02 de marzo de 2026 

Observador del mes de marzo 2026

Primer informe pedagógico escrito

Segundo informe pedagogico escrito

Observador del mes julio 2025

Registro de novedades 01 de septiembre 2025

Registro de novedades 19 mayo de 2026 - 20 de mayo 2026 

Observador del mes mayo 2026

Registro de novedades 01 agosto 2025 al 08 agosto 2025

Observador del mes agosto 2025

Compromiso de documentacion

Registro de novedades 27 de abril de 2026	

Compromiso de documentacion

Certificado tratamiento odontológico

Observador del mes de septiembre 2025

Registro de novedades 06 de febrero 2026 -  12 feberero de 

2026



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-07-11 1-5 2026-02-27 Leidy Ramos

2 2025-07-11 6-8 2026-02-27 Leidy Ramos

3 2025-07-11 9 2026-02-27 Leidy Ramos

4 2025-07-11 10

5 2026-02-02 11 2026-02-27 Leidy Ramos

6 2026-02-02 12-13 2026-02-27 Leidy Ramos

7 2026-02-02 14 2026-02-27 Leidy Ramos

8 2026-02-06 15

9 2026-02-06 16 2026-02-27 Leidy Ramos

10 2026-02-06 17-18 2026-02-27 Leidy Ramos

11 2026-02-06 19 2026-02-27 Leidy Ramos

12 2026-02-06 20 2026-02-27 Leidy Ramos

13 2026-02-06 21 2026-02-27 Leidy Ramos

14 2026-02-06 22 2026-02-27 Leidy Ramos

15 2026-02-12 23 2026-02-27 Leidy Ramos

16 2026-02-16 24 2026-02-27 Leidy Ramos

18 2026-02-17 26 2026-02-27 Leidy Ramos

19 2026-02-27 27 2026-03-02 Leidy Ramos

20 2026-03-02 28 2026-04-06 Leidy Ramos

21 2026-03-25 29 2026-04-06 Leidy Ramos

22 2026-03-31 30 2026-04-06 Leidy Ramos

23 2026-04-06 31-33 2026-04-06 Leidy Ramos

24 2026-04-17 34 2026-04-30 Leidy Ramos

25 2026-04-30 35-36 2026-04-30 Leidy Ramos

26 2026-04-30 37 2026-04-30 Leidy Ramos

27 2026-05-04 38 2026-06-01 Leidy Ramos

28 2026-05-29 39 2026-06-01 Leidy Ramos

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Certificado de afiliación a EPS 

Carné de crecimiento y desarrollo

Certificado médico, visual, auditivo, crecimiento y desarrollo

Compromiso de documentación

Certificado de vacunas 

Historia clínica 

Observador del mes abril 2026

Registro de novedades 04 de mayo de 2026

Certificado visual

Registro de novedades 06 de febrero 2026 -  12 feberero de 2026

Observador del mes febrero 2026

Pacto de corresponsabilidad

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2026 del convenio 8426

Notas

Maria Eugenia Portela

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente ZOE NAILETH BALANTA PULIDO NUIP 1140940486

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades 06 abril de 2026 - 30 de abril 2026

Profesional responsable del servicio

Observador del mes mayo 2026

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Grupo SISBEN

Recibo público

Formalización del cupo

Autorización para uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426

Profesional en atencion a la primera infancia

Certificado odontológico

Registro de novedades 25 de marzo de 2026 

Observador del mes de marzo 2026

Certificado de crecimiento y desarrollo con curvas

Primer informe pedagógico escrito

Responsables


